
  



เอกสารหลกัฐานควบคมุบงัคบัแบบ

ระเบียนแสดงผลการเรียน

ประกาศนียบัตร

แบบรายงานผู้ส าเร็จการศกึษา

ปพ. 2

ปพ. 1

ปพ. 3



ค าส ัง่กระทรวงศึกษาธิการ ที่ สพฐ. 618/2552
เรื่อง การจดัท าแบบรายงานผูส้ าเรจ็การศึกษา           

ตามหลกัสูตรแกนกลางการศึกษาขัน้พื้นฐาน (ปพ.3)  



แบบที่ 1 ระดบัประถมศึกษา (ปพ.3 : ป)

แบบที่ 2 ระดบัมธัยมศึกษาตอนตน้ (ปพ.3 : บ)

แบบรายงานผูส้ าเรจ็การศึกษา (ปพ.3)

แบบที่ 3  ระดบัมธัยมศึกษาตอนปลาย (ปพ.3 : พ)



ปพ.3 : ป
กระทรวงศึกษาธิการ แบบรายงานผู้ส าเร็จการศึกษาตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ระดับประถมศึกษา หน้า.........
ส าเร็จการศึกษาภาคเรียนที่............................ปีการศึกษา.......................................โรงเรียน...........................................................................................................................
ต าบล/แขวง..........................................อ าเภอ/เขต.............................................จังหวัด.................................................................ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา........................................................................

ผลการประเมิน ผลการประเมิน ผลการประเมิน
การอ่าน คุณลักษณะ กิจกรรมพัฒนา

คิดวิเคราะห์ อันพึงประสงค์ ผู้เรียน
และเขียน

อนุมัติการจบการศึกษา
ชาย หญิง รวม ผู้เขียน/ผู้พิมพ์ .............................................

ผู้ทาน (...........................................)
ผู้ตรวจ ผู้อ านวยการ/อาจารย์ใหญ่/ครูใหญ่

นายทะเบียน วันที่.......................................

จ านวนผู้ส าเร็จการศึกษา

หมายเหตุ
เลขประจ าตัวประชาชน เลขที ่ปพ.1 : ป ช่ือสกุลนักเรียน ปีเกิด ช่ือ - ช่ือสกุลมารดา

ผลการประเมิน

รายวิชาพ้ืนฐาน

ล าดับที่
เลขประจ าตัวนักเรียน ชุดที ่ปพ.1 : ป ช่ือนักเรียน วันที ่ เดือน ช่ือ - ช่ือสกุลบิดา



แบบรายงานผู้ส าเร็จการศึกษา  ภาคเรียนที.่....................................................ปีการศึกษา........................................................... ปพ.3 : ป
หน้า.........

ผลการประเมิน ผลการประเมิน ผลการประเมิน

การอ่าน คุณลักษณะ กิจกรรมพัฒนา

คิดวิเคราะห์ อันพึงประสงค์ ผู้เรียน

และเขียน

ช่ือ - ช่ือสกุลบิดา

หมายเหตุ

เลขประจ าตัวประชาชน เลขที ่ปพ.1 : ป ช่ือสกุลนักเรียน ปีเกิด ช่ือ - ช่ือสกุลมารดา

ผลการประเมิน

รายวิชาพ้ืนฐาน

ล าดับที่

เลขประจ าตัวนักเรียน ชุดที ่ปพ.1 : ป ช่ือนักเรียน วันที ่ เดือน



ปพ.3 : บ
กระทรวงศึกษาธิการ แบบรายงานผู้ส าเร็จการศึกษาตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น หน้า.........
ส าเร็จการศึกษาภาคเรียนที่............................ปีการศึกษา.......................................โรงเรียน...........................................................................................................................
ต าบล/แขวง..........................................อ าเภอ/เขต.............................................จังหวัด.................................................................ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา........................................................................

จ านวนหน่วยกิต ผลการประเมิน ผลการประเมิน ผลการประเมิน
รายวิชาท่ีเรียน/ท่ีได้ การอ่าน คุณลักษณะ กิจกรรมพัฒนา
ผลการเรียนเฉล่ีย คิดวิเคราะห์ อันพึงประสงค์ ผู้เรียน
ตลอดหลักสูตร และเขียน

อนุมัติการจบการศึกษา
ชาย หญิง รวม ผู้เขียน/ผู้พิมพ์ .............................................

ผู้ทาน (...........................................)
ผู้ตรวจ ผู้อ านวยการ/อาจารย์ใหญ่/ครูใหญ่

นายทะเบียน วันที่.......................................

หมายเหตุ
เลขประจ าตัวประชาชน เลขที ่ปพ.1 : บ ปพ.2 : บ ช่ือสกุลนักเรียน ปีเกิด ช่ือ - ช่ือสกุลมารดา

จ านวนผู้ส าเร็จการศึกษา

ล าดับที่
เลขประจ าตัวนักเรียน ชุดที ่ปพ.1 : บ เลขที่ ช่ือนักเรียน วันที ่ เดือน ช่ือ - ช่ือสกุลบิดา



แบบรายงานผู้ส าเร็จการศึกษา  ภาคเรียนที.่....................................................ปีการศึกษา........................................................... ปพ.3 : บ
หน้า.........

จ านวนหน่วยกิต ผลการประเมิน ผลการประเมิน ผลการประเมิน

รายวิชาท่ีเรียน/ท่ีได้ การอ่าน คุณลักษณะ กิจกรรมพัฒนา

ผลการเรียนเฉล่ีย คิดวิเคราะห์ อันพึงประสงค์ ผู้เรียน

ตลอดหลักสูตร และเขียน

ช่ือ - ช่ือสกุลบิดา

หมายเหตุ

เลขประจ าตัวประชาชน เลขที ่ปพ.1 : บ ปพ.2 : บ ช่ือสกุลนักเรียน ปีเกิด ช่ือ - ช่ือสกุลมารดา

วันที ่ เดือน

ล าดับที่

เลขประจ าตัวนักเรียน ชุดที ่ปพ.1 : บ เลขที่ ช่ือนักเรียน



ปพ.3 : พ
กระทรวงศึกษาธิการ แบบรายงานผู้ส าเร็จการศึกษาตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย หน้า.........
ส าเร็จการศึกษาภาคเรียนที่............................ปีการศึกษา.......................................โรงเรียน...........................................................................................................................
ต าบล/แขวง..........................................อ าเภอ/เขต.............................................จังหวัด.................................................................ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา........................................................................

จ านวนหน่วยกิต ผลการประเมิน ผลการประเมิน ผลการประเมิน
รายวิชาท่ีเรียน/ทีไ่ด้ การอ่าน คุณลักษณะ กิจกรรมพัฒนา
ผลการเรียนเฉล่ีย คิดวิเคราะห์ อันพึงประสงค์ ผู้เรียน
ตลอดหลักสูตร และเขียน

อนุมัติการจบหลักสูตร
ชาย หญิง รวม ผู้เขียน/ผู้พิมพ์ .............................................

ผู้ทาน (...........................................)
ผู้ตรวจ ผู้อ านวยการ/อาจารย์ใหญ่/ครูใหญ่

นายทะเบียน วันที่.......................................

หมายเหตุ

จ านวนผู้ส าเร็จการศึกษา

ช่ือ - ช่ือสกุลบิดา

ช่ือ - ช่ือสกุลมารดา
ล าดับที่

เลขประจ าตัวนักเรียน

เลขประจ าตัวประชาชน

ชุดที ่ปพ.1 : พ

เลขที ่ปพ.1 : พ

ช่ือนักเรียน

ช่ือสกุลนักเรียน

วันที ่ เดือน

ปีเกิด

เลขที่

ปพ.2 : พ



แบบรายงานผู้ส าเร็จการศึกษา  ภาคเรียนที.่....................................................ปีการศึกษา........................................................... ปพ.3 : พ
หน้า.........

จ านวนหน่วยกิต ผลการประเมิน ผลการประเมิน ผลการประเมิน

รายวิชาท่ีเรียน/ท่ีได้ การอ่าน คุณลักษณะ กิจกรรมพัฒนา

ผลการเรียนเฉล่ีย คิดวิเคราะห์ อันพึงประสงค์ ผู้เรียน

ตลอดหลักสูตร และเขียน

ช่ือ - ช่ือสกุลบิดา

หมายเหตุ

เลขประจ าตัวประชาชน เลขที ่ปพ.1 : พ ปพ.2 : พ ช่ือสกุลนักเรียน ปีเกิด ช่ือ - ช่ือสกุลมารดา

วันที ่ เดือน

ล าดับที่

เลขประจ าตัวนักเรียน ชุดที ่ปพ.1 : พ เลขที่ ช่ือนักเรียน



 กรอกข้อมูลด้วยวิธีการเขียน / พมิพ์ดีด / พมิพ์คอมพวิเตอร์ 
เมื่อเลือกวิธีใดให้ใช้วิธีนัน้ ตลอดทุกหน้าทุกแผ่น

วธิีการกรอก  ปพ.3

 ใช้หมึกสีด าเท่านัน้ กรณีใช้วิธีเขียนห้ามใช้ปากกาลูกล่ืน

 ตัวเลขข้อมูลต่างๆ ควรกรอกด้วยตัวเลขฮนิดูอารบกิ

 ห้ามลบ หรือขูดข้อมูลที่กรอกไปแล้วเป็นอันขาด

 การแก้ไขข้อมูลที่กรอกผิดพลาดต้องแก้ไขโดยขีดฆ่าข้อมูลที่ผิด
ด้วยหมึกสีแดง แล้วเขียนข้อมูลที่ถกูต้องไว้ข้างบนด้วยหมึกสีแดง 
และให้ผู้บริหารสถานศึกษา ลงนามก ากับไว้



กรอกขอ้มูล ดา้นหนา้ ตราครุฑ จ านวน 10 ราย ดา้นหลงั จ านวน 

14 ราย หากมีขอ้มูลมากกว่า 1 แผ่น ใหเ้ริ่มแผ่นใหม่ในลกัษณะ

เดียวกนั ท ัง้แบบพมิพป์กต ิและแบบพมิพส์ าหรบัใชก้บั 

คอมพวิเตอร ์



 ให้กรอกเลขล าดบัที่ผู้เรียนที่ได้รับการตัดสินและ
อนุมัตใิห้ส าเร็จการศึกษา

ล าดับที่

ให้เร่ิมจากล าดับที่ 1 ทุกครัง้ที่ตัดสินและอนุมัตผิลการเรียน

ไม่กรอกตัวเลข ‘0’ น าหน้า ล าดับที่

ไม่กรอก ปีการศกึษา หรือ ปี พ.ศ. ต่อจาก ล าดับที่



 ให้กรอกเลขประจ าตัวนักเรียนที่ได้รับการตดัสินและ
อนุมัตใิห้ส าเร็จการศกึษา ตามที่ระบุในทะเบียนนักเรียน

เลขประจ าตัวนักเรียน

 ให้เรียงล าดับเลขประจ าตวันักเรียนจาก เลขจ านวนน้อย    
ไปหาเลขจ านวนมาก



 ให้กรอกเลขประจ าตัวประชาชนจ านวน 13 หลัก 
ตามส าเนาทะเบียนบ้าน (ท.ร.14)

เลขประจ าตัวประชาชน

ให้กรอกบรรทดัล่างตามช่องที่ก าหนด

กรณีไม่มีเลข 13 หลัก ให้กรอกเลขศูนย์ (0) ทัง้ 13 หลัก

ระบุในช่อง หมายเหตุ ว่า ไม่มีหลักฐานตามกฎหมาย
ว่าด้วยการทะเบียนราษฎร



 กรอก เลขที่ และ ชุดที่ ปพ.1 : บ และ ปพ.1 : พ 
ที่ออกให้ผู้เรียนล าดบัที่นัน้ ๆ 

ชุดที่ ปพ.1 : บ และเลขที่ ปพ.1 : บ

ชุดที่ ปพ.1 : พ และเลขที่ ปพ.1 : พ

กรอก ชุดที่ ที่บรรทดับน โดยใช้เลข 5 หลัก

กรอก เลขที่ บรรทดัล่าง โดยใช้เลข 6 หลัก



 เร่ิมเลขที่ 1 ทุกครัง้ที่อนุมัตกิารจบการศึกษา   

เลขที่ประกาศนียบัตร (ปพ.2 : บ และ ปพ.2 : พ)

เลขที่ประกาศนียบัตรจะเท่ากับจ านวนผู้ส าเร็จการศกึษา
ในรุ่นนัน้ๆ

ไม่กรอกตัวเลข ‘0’ น าหน้าเลขที่ประกาศนียบตัร

ไม่เรียงตัวเลขประกาศนียบัตรต่อจากรุ่นอื่น

ไม่กรอกปี พ.ศ. ต่อจากเลขที่ประกาศนียบัตร



 กรอก ค าน าหน้าช่ือ(เขียนค าเตม็) ช่ือ – ช่ือสกุลผู้เรียน  

ช่ือนักเรียน-ช่ือสกุลนักเรียน

 กรอก ค าน าหน้าช่ือ ช่ือ ผู้เรียนที่บรรทดับน  

 กรอก ช่ือสกุล ผู้เรียนที่บรรทดัล่าง  

 กรณีผู้เรียนไม่มี ช่ือสกุล ให้ขีดเคร่ืองหมาย ( - ) และ
ให้เขียนในช่องหมายเหตุด้วยหมึกสีแดงว่า 
ไม่มีหลักฐานตามกฏหมายว่าด้วยการทะเบียนราษฎร



 กรอก วันที่/เดือน/ปีเกดิ ผู้เรียนให้ถูกต้อง 
ตามทะเบียนนักเรียน  

วันที่/เดือน/ปีเกิด

 กรอก วันที่ และปีเกดิเป็นตวัเลข

 กรอก ช่ือเดือนเป็นตวัอักษร (ช่ือเดือนเตม็)

 กรอก วันที่/เดือน ที่บรรทัดบน ปีเกดิ ที่บรรทัดล่าง

 กรณีไม่มี วันที่/เดือน/ปีเกดิ ให้ขีดเคร่ืองหมาย ( - ) และให้
เขียนในช่องหมายเหตุด้วยหมกึสีแดงว่า ไม่มีหลักฐาน
ตามกฏหมายว่าด้วยการทะเบียนราษฎร



 กรอก ค าน าหน้าช่ือ(ค าเตม็) ช่ือ – ช่ือสกุลบดิา ที่บรรทดับน  

ช่ือ – ช่ือสกุล บดิา/มารดา

กรอก ค าน าหน้าช่ือ(ค าเตม็) ช่ือ – ช่ือสกุลมารดา ที่บรรทดัล่าง

 กรณีไม่มี หลักฐานบดิา/มารดา ให้ขีดเคร่ืองหมาย ( - )  
และให้เขียนในช่องหมายเหตุด้วยหมึกสีแดงว่า 
ไม่มีหลักฐานตามกฏหมายว่าด้วยการทะเบียนราษฎร



 กรอก จ านวนหน่วยกิตรวมของทุกรายวิชาพืน้ฐานและ
ทุกรายวิชาเพิ่มเตมิทัง้ที่เรียนและที่ได้ ที่บรรทัดบน  

จ านวนหน่วยกิตรายวชิาที่เรียน/ที่ได้
ผลการเรียนเฉล่ียตลอดหลักสูตร

 กรอก ผลการเรียนเฉล่ียตลอดหลักสูตร ที่บรรทดัล่าง
(ให้ตรง ปพ.1 ของผู้เรียน) ที่บรรทดัล่าง 

ระดับประถมศึกษา = ผลการประเมิน รายวชิาพืน้ฐาน

 กรอก ผลการประเมินรายวชิาพืน้ฐานที่ได้รับการตดัสิน 
“ผ่านทุกรายวิชา”



 กรอก ผลการประเมินการอ่าน คิดวิเคราะห์ และเขียน
ที่ผู้เรียนได้รับการตดัสินเม่ือจบระดบัการศกึษา

ผลการประเมินการอ่าน คดิวเิคราะห์ และเขียน

 กรอก เป็น ดีเยี่ยม , ดี หรือ ผ่าน



 กรอก ผลการประเมินคุณลักษณะอันพงึประสงค์
ที่ผู้เรียนได้รับการตดัสินเม่ือจบระดบัการศกึษา

ผลการประเมินคุณลักษณะอันพงึประสงค์

 กรอก เป็น ดีเยี่ยม , ดี หรือ ผ่าน



 กรอก ผลการประเมินกจิกรรมพฒันาผู้เรียน
ที่ผู้เรียนได้รับการตดัสินเม่ือจบระดบัการศกึษา

ผลการประเมนิกจิกรรมพฒันาผู้เรียน

 กรอก เป็น ผ่าน



 กรอก ตวัเลขสรุปรวมผู้เรียนที่สถานศกึษาตดัสินและอนุมัติ
การจบการศกึษาในครัง้นัน้ ๆ 

จ านวนผู้ส าเร็จการศกึษา

 กรอก จ าแนกเป็นชาย หญิง และจ านวนรวม และให้กรอก
ตรงกันทุกแผน



 ผู้เขียน/ผู้พมิพ์/ผู้ทาน/ผู้ตรวจ/นายทะเบยีน ให้ลงลายมือช่ือ
ในช่องที่ก าหนดในแบบพมิพ์ทุกแผ่น

ตรวจสอบ / อนุมัตกิารจบการศึกษา

 ผู้อ านวยการ /ผู้บริหารสถานศกึษา ต้องลงลายมือช่ือเพื่อ
ตัดสินและอนุมัตกิารจบการศกึษาในช่องที่ก าหนด พร้อม
กับกรอกเลขวันที่ ช่ือเดือน และเลข ปี พ.ศ.ที่อนุมัตกิารจบ
การศึกษา (ไม่ใช่วันที่ผู้บริหารสถานศกึษาลงนามในหนังสือ
น าส่ง)



 ขีดเส้นแดงยาวตลอดแนว นอนกลางช่องบรรทดั 
ถัดต่อจากผู้ส าเร็จการศกึษาคนสุดท้าย

การขีดเส้นแดง

 ผู้บริหารสถานศกึษาลงลายมือช่ือก ากับใต้เส้น 



หมายเหตุ 

 กรอก ข้อมูลของผู้เรียนที่มีการเปล่ียนแปลงและมีผล
เกี่ยวข้องกับการยืนยันสถานภาพของผู้เรียน เช่น 
กรณีไม่มีหลักฐานตามกฏหมายว่าด้วยการทะเบียนราษฎร
หรือ กรอกข้อมูลต่าง ๆ ที่ก าหนดเพิ่มเตมิในภายหลัง



การแกไ้ข/เปลีย่นแปลง/เพิม่เติม ขอ้มูลใน ปพ.3

โรงเรยีนสง่ไปจดัเกบ็รกัษาที่ สพท. และ สพฐ. แลว้

1. ใหส้ถานศึกษายื่นเรื่องขอแกไ้ข/เปลี่ยนแปลง/

เพิ่มเตมิ  ต่อผูอ้ านวยการ สพท.

2. ผูอ้ านวยการ สพท. แต่งต ัง้กรรมการสอบสวนขอ้เทจ็จรงิ และรายงาน

ผลการสอบสวนพรอ้มหลกัฐานใหผู้อ้ านวยการ สพท. พจิารณา

ด าเนินการต่อไป 

ค าส ัง่กระทรวงศึกษาธกิาร ที่ สพฐ. 618/2552 เรื่อง การจดัท าแบบรายงานผูส้ าเรจ็การศึกษา 

ตามหลกัสูตรแกนกลางการศึกษาขัน้พื้นฐาน ขอ้ 6 (6.1 – 6.3) ส ัง่ ณ วนัที่ 30 กนัยายน 2552



ตวัอยา่งการแกไ้ข วนัอนุมติัการจบการศึกษาให้
สอดคลอ้ง ภาคเรียนท่ี 2 ปีการศึกษา 2559



การกรอกภาคเรียนและปีการศกึษาที่อนุมัตกิารจบการศึกษา
ส ำเร็จกำรศึกษำภำยใน วัน เดือน ปี ภำคเรียนที่ ปีกำรศึกษำ

16 พฤษภำคม 2561 – 31 ตุลำคม 2561 1 2561

1 พฤศจิกำยน 2561 – 31 มีนำคม 2562 2 2561

1 เมษำยน 2562 – 30 เมษำยน 2562 2 2561

1 พฤษภำคม 2562 – 15 พฤษภำคม 2562 2 2561

ส ำเร็จกำรศึกษำภำยใน วัน เดือน ปี ภำคเรียนที่ ปีกำรศึกษำ

16 พฤษภาคม ........... – 31 ตุลาคม .............. 1 ....................

1 พฤศจิกายน ............ – 31 มีนาคม .............. 2 ....................

1 เมษายน ............ – 30 เมษายน .............. 2 ....................

1 พฤษภาคม ......... – 15 พฤษภาคม ............. 2 ....................



ตวัอยา่งการแกไ้ข เลขท่ี ปพ.2



ตวัอย่างการแก้ไข ค าน าหน้าช่ือนักเรียน



ตวัอย่างการแก้ไข เดือนเกดิ



ตวัอย่างการแก้ไข ค าน าหน้าช่ือ บิดา / มารดา



ตวัอยา่งการแกไ้ข จ านวนหน่วยกิตรายวชิาท่ีเรียน/ท่ีได ้
และ ผลการเรียนเฉล่ียตลอดหลกัสูตร



ตัวอย่างการแก้ไข ผลการประเมินการอ่าน คิดวิเคราะห์ และเขียน / ผลการประเมิน
คุณลกัษณะอนัพงึประสงค์ / ผลการประเมินกจิกรรมพฒันาผู้เรียน



ตวัอย่างการ ขดีเส้นสีแดง




