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  ตามกฎกระทรวงแบ่งส่วนราชการสํานักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ  พ.ศ. 2549  
กําหนดให้สํานักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ  มีอํานาจหน้าที่ในการทํานุบํารุงพุทธศาสนศึกษา เพื่อพัฒนา
ความรู้คู่คุณธรรม   โดยมีกองพุทธศาสนศึกษาเป็นหน่วยงานย่อยในการประสานและดําเนินการเกี่ยวกับการ
ควบคุมดูแลจัดการศึกษาวิชาการพระพุทธศาสนา  การจัดการศึกษาพระปริยัติธรรม แผนกสามัญศึกษา 
และรับผิดชอบงานการศึกษาของคณะสงฆ์ 

  โดยที่มาตรา 12  แห่งพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ  พ.ศ. 2542  และที่แก้ไขเพิ่มเติม  
(ฉบับที่ 2)  พ.ศ. 2545  และตามกฎกระทรวงว่าด้วยสิทธิในการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐานโดยสถาบัน
พระพุทธศาสนา  พ.ศ. 2548  ได้ให้สิทธิสถาบันพระพุทธศาสนาจัดการศึกษาขั้นพื้นฐานแก่พระภิกษุและ
สามเณร  ดังนั้น  วัดต่าง ๆ  ที่มีความพร้อมและมีความประสงค์จะจัดการศึกษา  จึงยื่นความจํานงขอตั้ง
โรงเรียนพระปริยัติธรรม  แผนกสามัญศึกษา  เพิ่มมากขึ้น 

  กองพุทธศาสนศึกษา   โดยส่วนการศึกษาพระปริยัติธรรมแผนกสามัญ  ได้จัดทําเอกสาร
คู่มือการปฏิบัติงานการขออนุญาตจัดต้ังและขยายชั้นเรียน  โรงเรียนพระปริยัติธรรม แผนกสามัญศึกษา  
เพื่อเป็นแนวทางสําหรับการปฏิบัติงานและเป็นการเผยแพร่ถ่ายทอดความรู้แก่ผู้สนใจ   หวังว่าคู่มือ
ปฏิบัติงานฉบับนี้  จะเป็นประโยชน์สําหรับผู้ปฏิบัติงาน  ผู้ขอรับบริการ  ตลอดจนผู้ที่เกี่ยวข้องและผู้ที่สนใจ
ตามสมควร   

 

 

 
 
        

คณะผู้จัดทํา 
       ส่วนการศึกษาพระปริยัติธรรมแผนกสามัญ 
       กองพุทธศาสนศึกษา 
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 ข้อมูลทั่วไป 
 

              การศึกษาพระปริยัติธรรม  แผนกสามัญศึกษา   เป็นการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐานที่รัฐ
กําหนดให้มีขึ้นตามความประสงค์ของคณะสงฆ์  เพื่อให้พระภิกษุสามเณรมีความรู้ทั้งทางโลกและทางธรรม
ควบคู่กันไป   เป็นการจัดการศึกษาที่มุ่งเน้นให้พระภิกษุสามเณร  เป็นศาสนทายาทที่ดี  มีความรู้ตาม
มาตรฐานการศึกษาของชาติ  และมีความรู้ความเข้าใจในหลักธรรมคําสอนทางพระพุทธศาสนาได้อย่าง
ถูกต้องถ่องแท้  ปลูกฝังความศรัทธา  มั่นคงต่อพระพุทธศาสนา  น้อมนําหลักธรรมและพระวินัยไปประพฤติ
ปฏิบัติเพื่อให้เกิดประโยชน์สุขแก่ชีวิต  เกิดปัญญา  สามารถดํารงอยู่ในสังคมได้อย่างมีความสุข  และช่วย
เผยแผ่  ปกป้อง  รักษาพระพุทธศาสนาให้เจริญรุ่งเรืองและส่งเสริมสันติสุขแก่สังคมไทยและสังคมโลกสืบไป  
ด้ ว ย เ ห ตุ นี้   สํ า นั ก ง า น พ ร ะ พุ ท ธ ศ า ส น า แ ห่ ง ช า ติ   จึ ง ส่ ง เ ส ริ ม ใ ห้ วั ด ที่ มี ค ว า ม พ ร้ อ ม 
ในทุก ๆ ด้านจัดต้ังโรงเรียนพระปริยัติธรรม แผนกสามัญศึกษา  และขยายชั้นเรียนในระดับสูงขึ้น   
เพื่อสร้างประโยชน์แก่สังคม  พระพุทธศาสนา  และประเทศดังกล่าว 

 
วิสัยทัศน์   
  “ส่งเสริมพระพุทธศาสนาให้เจริญงอกงามด้วยศาสนทายาทที่เปี่ยมปัญญาพุทธธรรม  
ผลักดันให้ประเทศไทยเป็นศูนย์กลางการศึกษาพระปริยัติธรรม แผนกสามัญศึกษา ของโลก  มีคุณภาพ
มาตรฐาน” 
 
พันธกิจ    
  1. จัดการศึกษาพระปริยัติธรรม แผนกสามัญศึกษา  เพื่อผลิตและพัฒนาศาสนทายาทที่
เปี่ยมปัญญาพุทธธรรม 
  2. พัฒนาระบบบริหารโรงเรียนให้เข้มแข็ง  เป็นโรงเรียนคุณภาพมาตรฐานของไทยที่เป็น
ศูนย์กลางการศึกษาพระปริยัติธรรม แผนกสามัญศึกษา 
  3. เผยแผ่และทํานุบํารุงพระพุทธศาสนาให้เจริญงอกงาม  และร่วมสร้างสังคมพุทธธรรมที่
มีความเข้มแข็ง 
 
 
ประเดน็ยุทธศาสตร ์    

1. การสร้างและพัฒนาผู้เรียนให้เป็นศาสนทายาทที่มีคุณภาพ 
2. การพัฒนาระบบบริหารโรงเรียนให้เข้มแข็ง  มีมาตรฐานเป็นโรงเรียนคุณภาพที่ย่ังยืน 
3. การเสริมสร้างศักยภาพให้ประเทศไทยเป็นศูนย์กลางการศึกษาพระปริยัติธรรม แผนก

สามัญศึกษา ของโลก 
4. การทํานุ  บํารุง  เผยแผ่พระพุทธศาสนาให้เจริญงอกงาม 

บทนํา 
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กฎหมาย  ระเบียบ  หลักเกณฑ์  ข้อกําหนดที่เก่ียวข้อง 

  1. พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ  พ.ศ. 2542  แก้ไขเพิ่มเติม  (ฉบับที่ 2)  พ.ศ. 2545  
มาตรา 12  “นอกเหนือจากรัฐ  เอกชน  และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ให้บุคคล  ครอบครัว  องค์กร
ชุมชน  องค์กรเอกชน  องค์กรวิชาชีพ  สถาบันศาสนา  สถานประกอบการ และสถาบันสังคมอื่น  มีสิทธิใน
การจัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน  ทั้งนี้  ให้เป็นไปตามที่กําหนดในกฎกระทรวง” 
  2. กฎกระทรวงว่าด้วยสิทธิในการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐานโดยสถาบันพระพุทธศาสนา  
พ.ศ. 2548 
  3. ประกาศมหาเถรสมาคม ว่าด้วยโรงเรียนพระปริ ยัติธรรม แผนกสามัญศึกษา   
พ.ศ. ๒๕๕๓ 
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วัตถุประสงค์     
               1. เพื่อให้เป็นแนวทางในการดําเนินงานของผู้ปฏิบัติงานและผู้ที่เกี่ยวขอ้ง 
               2. เพื่อให้การปฏิบัติงานเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพเกิดประสิทธิผลสูงสุด  
และมีมาตรฐานเดียวกัน 
               3. เพื่อให้ผู้รับบริการมั่นใจไดว่้าจะได้รับการบริการที่ถูกต้องโปร่งใสและเป็นธรรม 
 

ขอบเขต  
  คู่มือการปฏิบัติงานการขออนุญาตจัดต้ังและขยายชั้นเรียนโรงเรียนพระปริยัติธรรม  
แผนกสามัญศึกษา  ฉบับนี้   ครอบคลุมต้ังแต่การที่วัดดําเนินการยื่นคําร้องขออนุญาตจัดต้ังและขยาย 
ช้ันเรียนโรงเรียนพระปริยัติธรรม แผนกสามัญศึกษา  ผ่านเจ้าคณะผู้ปกครองตามลําดับช้ัน  สํานักงาน
พระพุทธศาสนาจังหวัด  สํานักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ   การวิเคราะห์ความถูกต้องตามระเบียบ
ประกาศ และหลักเกณฑ์   เกณฑ์ประกอบการพิจารณาของคณะกรรมการการศึกษาพระปริยัติธรรม แผนก
สามัญศึกษา  การนําเสนอคณะกรรมการการศึกษาพระปริยัติธรรม แผนกสามัญศึกษา เพื่อให้ความเห็นชอบ   
การนําเสนอมหาเถรสมาคมเพื่ออนุญาต   การออกใบอนุญาตการจัดต้ังและขยายชั้นเรียน   จนถึงการแจ้ง
ให้จังหวัดและวัดทราบผลการอนุญาต                 
 
คําจํากัดความ   
  1. โรงเรียนพระปริยัติธรรม แผนกสามัญศึกษา หมายถึง  สถานศึกษาที่วัดจัดการศึกษา
พระปริยัติธรรม แผนกสามัญศึกษา 
  2. คณะกรรมการ  หมายถึง คณะกรรมการการศึกษาพระปริยัติธรรม แผนกสามัญศึกษา 
  3. ผู้รับใบอนุญาต  หมายถึง เจ้าอาวาสวัดที่ขอจัดต้ังโรงเรียน หรือพระภิกษุที่เจ้าอาวาสวัด
ที่ขอจัดต้ังโรงเรียนมอบหมายเป็นลายลักษณ์อักษร 
  4. ผู้จัดการ  หมายถึง เจ้าอาวาสวัดที่รับใบอนุญาตจัดต้ังโรงเรียน หรือพระภิกษุที่ 
เจ้าอาวาสวัดที่ขอจัดต้ังโรงเรียนมอบหมายเป็นลายลักษณ์อักษร 
   5. ผู้อํานวยการ หมายถึง พระภิกษุผู้ทําหน้าที่บริหารโรงเรียน  
  6. การขออนุญาตจัดต้ัง  หมายถึง  วัดที่มีความพร้อมเสนอขออนุญาตจัดต้ังโรงเรียน 
พระปริยัติธรรม  แผนกสามัญศึกษา 
  7. การอนุญาตขยายชั้นเรียน  หมายถึง โรงเรียนที่มีความพร้อมเสนอขออนุญาตขยาย 
ช้ันเรียนในระดับที่สูงขึ้น  แต่ไม่เกินระดับการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
 

รายละเอียดของคูมือการปฏิบัติงาน
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ความรับผิดชอบ    

  1. มหาเถรสมาคมอนุญาตให้วัดจัดต้ังและขยายชั้นเรียนโรงเรียนตามที่คณะกรรมการ
การศึกษาพระปริยัติธรรม แผนกสามัญศึกษา  ให้ความเห็นชอบ 

2. คณะกรรมการการศึกษาพระปริยัติธรรม แผนกสามัญศึกษา พิจารณาให้ความเห็นชอบ
การขออนุญาตจัดต้ังและขยายชั้นเรียน ให้ถูกต้องตามเกณฑ์พิจารณา 

3. ผู้อํานวยการสํานักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ  ลงนามในใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียน
และขยายชั้นเรียน  ลงนามในหนังสือแจ้งผู้ว่าราชการจังหวัด 
  4.ผู้อํานวยการกองพุทธศาสนศึกษา   มอบนโยบาย  ตรวจสอบความถูกต้อง ให้คําแนะนํา
ในการจัดทําระเบียบวาระการประชุมของคณะกรรมการการศึกษาพระปริยัติธรรม แผนกสามัญศึกษา
ตรวจสอบความถูกต้องของใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนและขยายชั้นเรียน 
               5. ผู้อํานวยการสํานักงานพระพุทธศาสนาจังหวัด   ตรวจสอบความถูกต้องของเรื่องที่เสนอ
จากสํานักงานพระพุทธศาสนาจังหวัด   โดยเสนอผ่านผู้ว่าราชการจังหวัด 
               6. ผู้อํานวยการส่วนการศึกษาพระปริยัติธรรมแผนกสามัญ   ตรวจสอบความถูกต้อง 
ให้คําแนะนําในการจัดทําระเบียบวาระการประชุมของคณะกรรมการการศึกษาพระปริยัติธรรม แผนก 
สามัญศึกษา  และในการทําเรื่องเสนอมหาเถรสมาคมเพื่อพิจารณาอนุญาต   ตรวจสอบ/ทานความถูกต้อง
ของใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนและขยายชั้นเรียน   
               7. นักวิชาการศาสนาชํานาญการ  ลงทะเบียนรับเรื่อง  ตรวจสอบเอกสาร  วิเคราะห์ 
ความถูกต้องตามหลักเกณฑ์ที่ กําหนด  จัดทําระเบียบวาระการประชุมคณะกรรมการการศึกษา 
พระปริยัติธรรม แผนกสามัญศึกษา   ทําเรื่องเสนอมหาเถรสมาคมเพื่ออนุญาต   จัดทําใบอนุญาตให้จัดต้ัง
และขยายชั้นเรียน   ทําหนังสือแจ้งจังหวัด 
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การออกแบบกระบวนการทีส่ร้างคุณค่า 
ชื่อกระบวนการ  กระบวนการจัดต้ังและขยายชั้นเรียน โรงเรียนพระปริยัติธรรม   
ข้อกําหนดที่สําคัญของกระบวนการ   วัด  ได้รับใบอนุญาตการจัดต้ัง – ขยายชั้นเรียนโรงเรียนพระปริยัติธรรม         
แผนกสามัญศึกษา ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ท่ีกําหนด 
ตัวชี้วัด   ร้อยละ 100 ของใบอนุญาตการจัดต้ัง/ขยายชั้นเรียนโรงเรียนพระปริยัติธรรม แผนกสามัญศึกษา ถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ท่ีกําหนด 

ท่ี ผงักระบวนการ รายละเอยีดงาน ระยะเวลา ผูรั้บผดิชอบ เอกสารทีเ่กีย่วข้อง 

1  
                                         c  

                                                                                             
  
                                                                                               แกไ้ข 

1. สาํนกังานพระพทุธศาสนาจงัหวดัจดัสง่แบบคาํขออนญุาต         
จดัต้ัง/ขยายชัน้เรยีนโรงเรยีนพระปรยัิติธรรม แผนกสามญัศกึษา  

    ของวดัภายในจงัหวดั 

เดือนมิย. - กย.  
ของทกุปี 

สาํนกังาน 
พระพทุธศาสนาจงัหวดั 

- หนงัสอืนาํสง่แบบคาํขออนญุาต
จดัต้ัง/ขยายชัน้เรยีน 
- แบบ ปส.1, ปส.3 ,ปส.5, ปส.7, 
ปส.9, ปส.11 และแบบตรวจสอบ
ความพรอ้ม 
 

2  
              ไมถู่กต้อง 
           
 
  

2. เจา้หนา้ทีดํ่าเนนิการ ดังนี ้
   - ลงทะเบียนรบัการขออนญุาตจดัต้ัง/ขยายชัน้เรยีน 
   - ตรวจสอบเอกสาร วเิคราะหต์ามหลกัเกณฑท์ีก่าํหนด 
   - บันทกึสรุปผลการตรวจสอบเอกสาร 
   - แจง้สาํนกังานพระพทุธศาสนาจงัหวดั (กรณมีกีารปรับปรุงแกไ้ข) 

7 วนั สว่นการศกึษา 
พระปรยิติัธรรม  
แผนกสามญั 

กองพทุธศาสนศกึษา 

-ประกาศ มส. พ.ศ. 2553 
-บันทกึการตรวจสอบ 
-หนงัสอืแจง้สาํนกังาน
พระพทุธศาสนาจงัหวดั 

3                                                 ถูกต้อง 
 

 ไมเ่ห็นชอบ 
 
 
 

                                                      เหน็ชอบ 

3. เจา้หนา้ทีดํ่าเนนิการสรปุรายชือ่วดัทีข่ออนญุาตจดัตัง้/ขยายชัน้เรยีน 
    - จดัประชุมคณะกรรมการการศกึษาพระปรยัิติธรรม แผนกสามญั 

ศกึษา เพือ่พจิารณาอนญุาตจดัต้ัง/ขยายชัน้เรยีน    
    - กรณคีณะกรรมการฯมมีติไมอ่นญุาตจดัต้ัง/ขยายชัน้เรยีน 
      จะสง่เรือ่งคนืสาํนกังานพระพทุธศาสนาจงัหวดัทราบผลการ 
      พจิารณา 

เดือนมกราคม 
ของปีถัดไป 

สว่นการศกึษา 
พระปรยิติัธรรม  
แผนกสามญั 

กองพทุธศาสนศกึษา 

-รายชือ่วดัทีข่อจดัตัง้/ 
ขยายชัน้เรยีน 
- เอกสารประกอบ 
  -ระเบยีบวาระการประชมุ 
  -รายงานการประชมุ

คณะกรรมการฯ 
 

4    
 
 
      

4. นาํรายชือ่โรงเรยีนทีผ่า่นการเหน็ชอบของคณะกรรมการฯ 
   นาํเสนอมหาเถรสมาคมพจิารณา 

7 วัน สว่นการศกึษา 
พระปรยิติัธรรม  
แผนกสามญั 

กองพทุธศาสนศกึษา 

รายงานการประชมุ 
มหาเถรสมาคม 

5               ไม่อนุญาต                                              อนุญาต 
 
 
 
 
 

5. เจา้หนา้ทีดํ่าเนนิการ ดังนี ้
    - จดัทาํใบอนญุาตจดัต้ัง/ขยายชัน้เรียน เสนอ ผอ.พศ. ลงนาม 
    - จดัสง่ใบอนญุาตฯ ให้สาํนกังานพระพทุธศาสนาจงัหวดั 
    - จดัเกบ็ข้อมลูเพือ่การสถติิ/สบืคน้ 

15 วนั สว่นการศกึษา 
พระปรยิติัธรรม  
แผนกสามญั 

กองพทุธศาสนศกึษา 

- ใบอนญุาตการจดัต้ัง/ 
  ขยายชัน้เรยีน  
-หนงัสอืแจง้สาํนกังาน  
พระพทุธศาสนาจงัหวดั 

  
 
 
 
 

6. สาํนกังานพระพทุธศาสนาจงัหวดัจดัสง่ใบอนญุาตจดัต้ัง/ 
   ขยายชัน้เรยีน ใหว้ดัทีเ่ป็นทีต้ั่งของโรงเรยีนทราบ 

7 วนั สาํนกังาน 
พระพทุธศาสนาจงัหวดั 

-ใบอนญุาตการจดัต้ัง/ 
ขยายชัน้เรยีน  
 
 

 

สาํนกังานพระพทุธศาสนาจงัหวดัจดัสง่แบบคาํขอ 
การจดัต้ัง/ขยายชัน้เรียนโรงเรยีนพระปรยิติัธรรม 

แผนกสามัญศกึษา 

- ลงทะเบยีนรบัเร่ือง 
- ตรวจสอบเอกสาร 
- วเิคราะหค์วามถูกต้องตามหลกัเกณฑท์ีก่าํหนด 

วดัรับใบอนญุาตจดัตัง้/ขยายชัน้เรียน 

คณะกรรมการฯพจิารณาอนญุาต
การจดัต้ัง/ขยายชัน้เรยีนตามคาํขอ 

นาํเสนอมหาเถรสมาคมพจิารณา 

-สาํนกังานพระพทุธศาสนาแห่งชาตอิอกใบอนญุาตการจดัต้ัง/
ขยายชัน้เรียน 
-สง่ใบอนญุาตให้สาํนกังานพระพทุธศาสนาจงัหวดั 
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รายละเอียดขัน้ตอนการปฏิบัติงาน   

                         ตาม  Flowchart  กระบวนงานการขออนุญาตจัดต้ังและขยายชั้นเรียน โรงเรียน 
พระปริยัติธรรม แผนกสามัญศึกษา  อาจอธิบายการดําเนินงานตามขั้นตอน   ดังนี้ 

ขั้นตอนที่ 1   สํานักงานพระพุทธศาสนาจังหวัดตรวจสอบความถูกต้องตามหลักเกณฑ์ที่กําหนด  จัดส่งแบบ
คําขออนุญาตจัดต้ังและขยายชั้นเรียน โรงเรียนพระปริยัติธรรม แผนกสามัญศึกษา ของวัดภายในจังหวัด  
ให้กองพุทธศาสนศึกษา   สํานักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ  

-มาตรฐานคุณภาพงาน : 
 1. ถูกต้องตามหลักเกณฑท์ีกํ่าหนด  
 2. ประมาณเดือนมิถุนายน- กันยายน ของทุกปี  

ขั้นตอนที่ 2    เจ้าหน้าที่ส่วนการศึกษาพระปริยัติธรรมแผนกสามัญ   พิจารณาดําเนินการลงทะเบียนรับ
เรื่องการขออนุญาตจัดต้ังและขยายชั้นเรียน โรงเรียนพระปริยัติธรรม แผนกสามัญศึกษา  และตรวจสอบ
เอกสาร วิเคราะห์ตามหลักเกณฑ์ที่กําหนด  และบันทึกสรุปผลการตรวจสอบเอกสาร  และหากกรณีมี 
การปรับปรุงแก้ไข    จะมีหนังสือแจ้งสํานักงานพระพุทธศาสนาจังหวัดที่ส่งแบบคําขอฯ ทราบเพื่อปรับปรุง
แก้ไข 

           -มาตรฐานคุณภาพงาน :  
             1.  ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ที่กําหนด               
             2.  ใช้เวลาดําเนินการ 7 วัน 

 
ขั้นตอนที่ 3    คณะกรรมการการศึกษาพระปริยัติธรรม  แผนกสามัญศึกษา  พิจารณาให้ความเห็นชอบ 
ในการอนุญาตจัดต้ังและขยายชั้นเรียน โรงเรียนพระปริยัติธรรม แผนกสามัญศึกษา ตามคําขอ  โดยเจ้าหน้าที่
ดําเนินการสรุปรายชื่อวัดที่ขอจัดต้ังและขยายชั้นเรียน   จัดทําระเบียบวาระการประชุม  นําเสนอที่ประชุม
คณะกรรมการฯ  เพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ   และหากกรณีคณะกรรมการฯ  มีมติไม่เห็นชอบ จะส่ง
เรื่องคืนสํานักงานพระพุทธศาสนาจังหวัดที่ขอยื่นคําขอทราบผลการพิจารณา  

- มาตรฐานคุณภาพงาน  : 
1. ความถูกต้องตามหลักเกณฑ์ และความโปร่งใส 
2. เดือนมกราคมของปีถัดไป 
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ขั้นตอนที่  4    มหาเถรสมาคมพิจารณาอนุญาตตามที่คณะกรรมการการศึกษาพระปริยัติธรรม แผนก
สามัญศึกษา เห็นชอบ โดยเจ้าหน้าที่จะเสนอเรื่องไปที่สํานักเลขาธิการมหาเถรสมาคมเพื่อนําเข้าพิจารณา
อนุญาตในการประชุมมหาเถรสมาคม 
                -มาตรฐานคุณภาพงาน  :   
                                1. ใช้เวลาดําเนินการ 7 วัน 
 
ขั้นตอนที่ 5     สํานักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติออกใบอนุญาตให้จัดต้ังและขยายชั้นเรียนโรงเรียน      
พระปริยัติธรรม แผนกสามัญศึกษา  โดยเจ้าหน้าที่ดําเนินการจัดพิมพ์เลขที่ใบอนุญาต/ข้อมูลต่าง ๆ 
ในใบอนุญาตให้จัดต้ังและขยายชั้นเรียน นําเสนอผู้ อํานวยการสํานักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ 
เพื่อพิจารณาลงนาม  และจัดส่งใบอนุญาตฯให้สํานักงานพระพุทธศาสนาจังหวัดที่ส่งแบบคําขอฯ เพื่อแจ้ง
และจัดส่งให้วัดต่อไป  

                 -มาตรฐานคุณภาพงาน : 
                 1. ใช้เวลาดําเนินการ       15     วัน 
 

 ขั้นตอนที่ 6    วัดรับใบอนุญาตให้จัดต้ังและขยายชั้นเรียน โรงเรียนพระปริยัติธรรม แผนกสามัญศึกษา    
โดยสํานักงานพระพุทธศาสนาจังหวัดจัดส่งใบอนุญาต ให้แก่วัดที่เป็นที่ต้ังของโรงเรียน 

 -มาตรฐานคุณภาพงาน : 
 1. ใช้เวลาดําเนินการ     7     วัน     

 
เอกสารอ้างอิง  
 1. ประกาศมหาเถรสมาคม ว่าด้วยโรงเรียนพระปริยัติธรรม แผนกสามัญศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๓ 
 
แบบฟอร์มที่ใช้  
 1. แบบ ปส.1  คือ แบบขออนุญาตจัดต้ังโรงเรียน 
 2. แบบ ปส.3  คือ แบบขออนุญาตขยายชั้นเรียน 
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เอกสารบันทึก   
 

ชื่อเอกสาร ผู้รับผิดชอบ สถานทีจ่ัดเก็บ ระยะเวลา วิธีการจัดเก็บ 
แบบคําขออนุญาต
จัดต้ังและขยาย 
ช้ันเรียน โรงเรียน 
พระปริยัติธรรม 
แผนกสามญัศกึษา 

นักวิชาการศาสนา
ชํานาญการ 

ตู้เก็บเอกสารของ 
ส่วนการศึกษา 
พระปริยัติธรรมแผนก
สามัญ     
กองพุทธศาสนศึกษา 

 เรียงตามวันที่ย่ืน
หนังสือ  

สําเนาใบอนุญาตให้
จัดต้ังและขยายชั้น
เรียนโรงเรียนพระ
ปริยัติธรรม แผนก
สามัญศึกษา 

นักวิชาการศาสนา
ชํานาญการ 

ตู้เก็บเอกสารของ 
ส่วนการศึกษา 
พระปริยัติธรรม  
แผนกสามญั 
กองพุทธศาสนศึกษา 

 เรียงตามวันที่ย่ืน
หนังสือ  

 
 
 

------------------------------------ 
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กฎกระทรวง 
ว่าด้วยสิทธิในการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

โดยสถาบนัพระพุทธศาสนา 
พ.ศ. ๒๕๔๘ 

 
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๕   แห่งพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๔๒   

ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๔๕ และมาตรา ๑๒  
แห่งพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๔๒    อันเป็นพระราชบัญญัติที่มีบทบัญญัติบางประการ
เกี่ยวกับการจํากัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคล   ซึ่งมาตรา ๒๙ ประกอบกับมาตรา ๕๐ ของรัฐธรรมนูญแห่ง
ราชอาณาจักรไทย   บัญญัติให้กระทําได้โดยอาศัยอํานาจตามบทบัญญัติแห่งกฎหมาย รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงศึกษาธิการ   ออกกฎกระทรวงไว้   ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ในกฎกระทรวงนี้ 
“โรงเรียน” หมายความว่า   สถานศึกษาที่วัดจัดการศึกษาพระปริยัติธรรม แผนกสามัญศึกษา 
“สํานักศาสนศึกษา”   หมายความว่า    สถานศึกษาที่วัดจัดการศึกษาพระปริยัติธรรม แผนกธรรม

หรือพระปริยัติธรรม แผนกบาลี   ตามท่ีมหาเถรสมาคมประกาศกําหนด 
“สํานักเรียน” หมายความว่า สถานศึกษาที่จัดการศึกษาพระปริยัติธรรม แผนกธรรม 

หรือพระปริยัติธรรม แผนกบาลี ซึ่งเป็นสํานักเรียนในเขตกรุงเทพมหานครและสํานักเรียนคณะจังหวัดตามที่
มหาเถรสมาคมประกาศกําหนด 

ข้อ ๒  ให้สถาบันพระพุทธศาสนามีสิทธิจัดการศึกษาขั้นพื้นฐานแก่พระภิกษุและสามเณร 
ในโรงเรียน สํานักศาสนศึกษา และสํานักเรียน 

การจัดต้ัง ยุบ รวม เลิกและการดําเนินการของโรงเรียน  สํานักศาสนศึกษา หรือสํานักเรียน 
ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่มหาเถรสมาคมประกาศกําหนด 

ข้อ ๓  การจัดการศึกษาขั้นพื้นฐานโดยสถาบันพระพุทธศาสนา แบ่งเป็นระดับ ดังต่อไปนี้ 
(๑) การศึกษาพระปริยัติธรรม แผนกสามัญศึกษา   เป็นการศึกษาในระดับมัธยมศึกษาตอนต้น 

และระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย 
(๒) การศึกษาพระปริยัติธรรม แผนกธรรม  และการศึกษาพระปริยัติธรรม แผนกบาลี  ที่ได้จัด

ให้แก่พระภิกษุและสามเณร  ซึ่งมีพ้ืนความรู้ไม่ตํ่ากว่าระดับประถมศึกษาปีที่หกหรือเทียบเท่า และได้ศึกษา
วิชาสามัญเพิ่มเติมตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขที่คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานกําหนดโดยคําแนะนํา
ของมหาเถรสมาคม    ซึ่งเป็นการศึกษาขั้นพื้นฐานที่แบ่งเป็นระดับ ดังต่อไปนี้ 

(ก) การศึกษาพระปริยัติธรรม แผนกธรรม   เป็นการศึกษาในระดับมัธยมศึกษาตอนต้น 
(ข) การศึกษาพระปริยัติธรรม แผนกบาลี   ช้ันเปรียญธรรม ๓ ประโยค เป็นการศึกษา 

ในระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย 
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ข้อ ๔   ให้โรงเรียน สํานักศาสนศึกษา และสํานักเรียน ได้รับการสนับสนุนในด้านวิชาการและเงิน

อุดหนุนจากรัฐสําหรับการจัดการศึกษา 
ข้อ ๕   ให้สํานักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานและ

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาที่โรงเรียน สํานักศาสนศึกษา หรือสํานักเรียนต้ังอยู่ในเขตพื้นที่ ส่งเสริม
สนับสนุน และให้ข้อเสนอแนะการจัดการศึกษาพระปริยัติธรรม แผนกสามัญศึกษา พระปริยัติธรรมแผนก
ธรรม   และพระปริยัติธรรม แผนกบาลี 

ข้อ ๖ ให้มีคณะกรรมการโรงเรียน    คณะกรรมการสํานักศาสนศึกษา และคณะกรรมการ 
สํานักเรียน ทําหน้าที่กํากับดูแลการจัดการศึกษาของโรงเรียน สํานักศาสนศึกษา และสํานักเรียนแล้ว 
แต่กรณี   ให้สอดคล้องกับนโยบายการจัดการศึกษาของสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานและ
มหาเถรสมาคม   รวมทั้งส่งเสริมและสนับสนุนระบบการประกันคุณภาพภายใน เพื่อพัฒนาคุณภาพและ
มาตรฐานการศึกษา 

องค์ประกอบ จํานวน คุณสมบัติ หลักเกณฑ์ วิธีการได้มา วาระการดํารงตําแหน่ง และการพ้นจาก
ตําแหน่ง ตลอดจนการประชุมและการดําเนินงานของคณะกรรมการโรงเรียน คณะกรรมการ 
สํานักศาสนศึกษา    และคณะกรรมการสํานักเรียน ให้เป็นไปตามระเบียบที่มหาเถรสมาคมกําหนด 
 

ให้ไว้ ณ วันที่  ๒๐  มิถุนายน  พ.ศ. ๒๕๔๘ 
 
 

นายอดิศัย โพธารามิก 
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ 

 
 
 

หมายเหตุ :-   เหตุผลในการประกาศใช้กฎกระทรวงฉบับนี้ คือ โดยที่มาตรา ๑๒ แห่งพระราชบัญญัติ
การศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๔๒ บัญญัติให้สถาบันศาสนามีสิทธิในการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐานตามที่กําหนด
ในกฎกระทรวง ซึ่งสถาบันพระพุทธศาสนาถือเป็นสถาบันศาสนา ดังนั้น เพื่อให้สถาบันพระพุทธศาสนา
สามารถจัดการศึกษาขั้นพื้นฐานให้สอดคล้องกับนโยบายการจัดการศึกษาของสํานักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพื้นฐานและมหาเถรสมาคมได้ โดยรัฐจะส่งเสริมและสนับสนุนการจัดการศึกษาของสถาบัน
พระพุทธศาสนา เพื่อให้ผู้เรียนซึ่งเป็นพระภิกษุและสามเณรได้รับการศึกษาที่มีคุณภาพเท่าเทียมกับ
การศึกษาในรูปแบบอ่ืน จึงจําเป็นต้องออกกฎกระทรวงนี้ 
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ประกาศมหาเถรสมาคม  
   ว่าด้วยโรงเรียนพระปริยัติธรรม แผนกสามัญศึกษา 

 พ.ศ. ๒๕๕๓  
                                                   ------------------ 

อาศัยอํานาจตามความในข้อ ๒ ข้อ ๓ (๑) และข้อ ๕  แห่งกฎกระทรวง ว่าด้วยสิทธิในการจัด
การศึกษาขั้นพื้นฐาน  โดยสถาบันพระพุทธศาสนา  พ.ศ. ๒๕๔๘  มหาเถรสมาคมจึงออกประกาศไว้  ดังนี้ 

                                                    หมวด  ๑ 
                                                    บททั่วไป 

 ข้อ ๑ ประกาศนี้เรียกว่า “ประกาศมหาเถรสมาคม ว่าด้วยโรงเรียนพระปริยัติธรรม แผนก 
สามัญศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๓” 

ข้อ ๒ ประกาศนี้ให้ใช้บังคับต้ังแต่วันถัดจากวันประกาศในแถลงการณ์คณะสงฆ์เป็นต้นไป 
ข้อ ๓  ในประกาศนี้   

 “โรงเรียน” หมายความว่า   สถานศึกษาที่วัดจัดการศึกษาพระปริยัติธรรม  แผนกสามัญศึกษา 
 “คณะกรรมการ” หมายความว่า  คณะกรรมการการศึกษาพระปริยัติธรรม  แผนกสามัญศึกษา  
 “ผู้รับใบอนุญาต” หมายความว่า เจ้าอาวาสวัดที่ขอจัดต้ังโรงเรียน  หรือพระภิกษุที่เจ้าอาวาสวัด 
ที่ขอจัดต้ังโรงเรียนมอบหมายเป็นลายลักษณ์อักษร 
 “ผู้จัดการ” หมายความว่า  เจ้าอาวาสวัดที่รับใบอนุญาตจัดต้ังโรงเรียน หรือพระภิกษุที่เจ้าอาวาส
วัดที่ขอจัดต้ังโรงเรียนมอบหมายเป็นลายลักษณ์อักษร 
 “ผู้อํานวยการ” หมายความว่า พระภิกษุผู้ทําหน้าที่ผู้บริหารโรงเรียน 
 “รองผู้อํานวยการ” หมายความว่า พระภิกษุหรือคฤหัสถ์ผู้ทําหน้าที่เป็นรองผู้บริหารโรงเรียน 

“บุคลากรทางการศึกษา”  หมายความว่า ประธานกลุ่มโรงเรียน รองประธานกลุ่มโรงเรียน 
เลขานุการกลุ่มโรงเรียน  ผู้อํานวยการ รองผู้อํานวยการ  รวมทั้งผู้สนับสนุนการศึกษาซึ่งเป็นผู้ทําหน้าที่
ให้บริการ หรือปฏิบัติงานเกี่ยวเนื่องกับการจัดกระบวนการเรียนการสอน  การนิเทศของโรงเรียน   
 “ครู” หมายความว่า พระภิกษุ และบุคลากรวิชาชีพผู้ทําหน้าที่ทางด้านการเรียนการสอนตลอดถึง 
การส่งเสริมการเรียนรู้ของผู้เรียนด้วยวิธีการต่าง ๆ  
 “นักเรียน” หมายความว่า   พระภิกษุสามเณรในโรงเรียน 
 “กลุ่มโรงเรียน” หมายความว่า   กลุ่มโรงเรียนที่จัดต้ังขึ้นตามประกาศคณะกรรมการการศึกษา 
พระปริยัติธรรม  แผนกสามัญศึกษา  ว่าด้วยกลุ่มโรงเรียนพระปริยัติธรรม   แผนกสามัญศึกษา        
 “พนักงานศาสนการด้านการศึกษา”  หมายความว่า  ครู และบุคลากรทางการศึกษา ซึ่งได้รับ
ค่าตอบแทนเป็นรายเดือนที่ได้รับการจัดสรรจากงบประมาณแผ่นดินหรืองบประมาณอื่น 
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หมวด  ๒ 
การจัดต้ัง  ขยายชั้นเรียน โรงเรียนพระปรยัิติธรรม  แผนกสามัญศึกษา 

 
ข้อ ๔  การขออนุญาตจัดต้ัง  ขยายชั้นเรียนโรงเรียน ให้ดําเนินการ  ดังนี้ 

    (๑)  ให้วัดที่จะขออนุญาตจัดต้ัง  หรือขยายชั้นเรียนโรงเรียน  จัดทําแผนงานในการบริหาร
จัดการที่ได้รับความเห็นชอบจากเจ้าคณะผู้ปกครองตามลําดับชั้น  จนถึงเจ้าคณะภาค   ตามแบบคําขอที่
สํานักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติกําหนด   แล้วเสนอรายงานการขอจัดต้ัง  ขยายชั้นเรียนไปที่สํานักงาน
พระพุทธศาสนาจังหวัด 
    (๒) เมื่อสํานักงานพระพุทธศาสนาจังหวัดพิจารณาแล้ว  ให้เสนอผ่านผู้ว่าราชการจังหวัด 
ไปที่สํานักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ  
    (๓)  เมื่อสํานักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติพิจารณาแล้วมีความเห็นประการใด  ให้เสนอ
คณะกรรมการพิจารณาให้ความเห็นชอบ   แล้วให้สํานักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาตินําเสนอ 
มหาเถรสมาคม 
    (๔)  เมื่อมหาเถรสมาคมอนุญาตแล้ว   ให้สํานักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติเป็นผู้ออก
ใบอนุญาต   
    การขออนุญาตจัดต้ัง  ขยายชั้นเรียนโรงเรียนในเขตกรุงเทพมหานคร  ให้ย่ืนคําขออนุญาตต่อ
สํานักงานพระพทุธศาสนาแห่งชาติ  และให้ดําเนินการโดยอนุโลมตาม ( ๓ ) และ ( ๔) 
 ข้อ ๕ โรงเรียนที่จะขออนุญาตจัดต้ัง  ขยายชั้นเรียน  ต้องมีคุณสมบัติตามประกาศคณะกรรมการ 
 ข้อ ๖ เมื่อประกาศต้ังโรงเรียนแล้ว  ให้ผู้รับใบอนุญาต หรือผู้จัดการ  จัดให้มีผู้ อํานวยการ   
รองผู้อํานวยการ  ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่คณะกรรมการกําหนด 
 ข้อ ๗ ให้โรงเรียนจัดการศึกษาตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน พุทธศักราช ๒๕๕๑  
และตามที่มหาเถรสมาคมประกาศกําหนด 

    การเปิด ปิดภาคเรียน ให้อนุโลมตามที่กระทรวงศึกษาธิการกําหนด 
ข้อ ๘  ขนาดของโรงเรียน  อัตรากําลังพนักงานศาสนการด้านการศึกษา  และบุคลากรทางการ

ศึกษาให้เป็นไปตามประกาศคณะกรรมการ 
 

หมวด  ๓ 
การยุบรวม   การเลิกดําเนนิการ โรงเรียนพระปริยัติธรรม  แผนกสามัญศึกษา 

 
         ข้อ ๙  เมื่อปรากฏว่า ผู้รับใบอนุญาต หรือผู้จัดการ ไม่ควบคุมดูแลหรือละเลยโรงเรียน หรือฝ่าฝืน  
ไม่ปฏิบัติตามระเบียบ  คําสั่ง หรือประกาศของผู้อนุญาตหรือคณะกรรมการ ซึ่งอาจก่อให้เกิดความเสียหาย 
อย่างร้ายแรง และคณะกรรมการเห็นสมควรยุบรวมหรือเลิกดําเนินการโรงเรียน  ให้สํานักงาน
พระพุทธศาสนาแห่งชาติพิจารณาออกประกาศยุบรวมหรือเลิกดําเนินการโรงเรียน  แล้วแต่กรณี  

 
 
 



        คูมือการปฏิบัติงาน 
การขออนุญาตจัดตัง้และขยายชั้นเรียน โรงเรียนพระปริยัติธรรม แผนกสามัญศึกษา 
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ข้อ ๑๐ เมื่อผู้รับใบอนุญาตไม่ประสงค์จะดําเนินการจัดการเรียนการสอน หรือไม่มีนักเรียน  หรือมี

จํานวนนักเรียนไม่เป็นไปตามประกาศของคณะกรรมการ หรือมีเหตุที่โรงเรียนไม่สามารถดําเนินการต่อไปได้  
ให้ผู้รับใบอนุญาตโดยความเห็นชอบของประธานกลุ่มโรงเรียนที่โรงเรียนต้ังอยู่เสนอขอยุบรวมเข้ากับ
โรงเรียนในสังกัดเดียวกันหรือขอเลิกดําเนินการ แล้วแต่กรณี 

กรณีตามวรรค  ๑  ในส่วนภูมิภาค  หากผู้รับใบอนุญาตไม่เสนอขอยุบรวมหรือเลิกดําเนินการ
โรงเรียน  ให้ประธานกลุ่มโรงเรียนที่โรงเรียนต้ังอยู่ เป็นผู้ขอให้ยุบรวมหรือเลิกดําเนินการโรงเรียน   
โดยข้อเสนอของสํานักงานพระพุทธศาสนาจังหวัดไปที่สํานักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ 

ในส่วนกลาง  ให้ประธานกลุ่มโรงเรียนที่โรงเรียนต้ังอยู่เป็นผู้ขอให้ยุบรวม หรือขอเลิกดําเนินการ
โรงเรียนไปที่สํานักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติโดยตรง 
 ให้สํานักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติพิจารณาประกาศยุบรวม  หรือเลิกดําเนินการโรงเรียน 
แล้วแต่กรณี 
 ข้อ ๑๑  เมื่อสํานักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติประกาศยุบรวม หรือเลิกดําเนินการโรงเรียนแล้ว 
ให้รายงานมหาเถรสมาคมทราบ 
 ข้อ ๑๒ ทรัพย์สินที่เป็นสังหาริมทรัพย์ที่สํานักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติจัดซื้อให้เป็นทรัพย์สิน 
ของโรงเรียน   เมื่อโรงเรียนถูกยุบรวม  หรือเลิกดําเนินการโรงเรียน   ให้ผู้รับใบอนุญาตดําเนินการ  ดังนี้ 

          (๑) กรณีโรงเรียนยุบรวม  ให้นําทรัพย์สินของโรงเรียนที่ถูกยุบรวม ไปลงทะเบียนเพื่อใช้
ประโยชน์ในการเรียนการสอนของโรงเรียนที่นํานักเรียนไปรวม ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันประกาศยุบรวม 

         (๒) กรณีโรงเรียนเลิกดําเนินการให้นําทรัพย์สินส่งสํานักงานพระพุทธศาสนาจังหวัด หรือ
สํานักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ  แล้วแต่กรณี  ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันประกาศเลิกดําเนินการ 

         (๓) เอกสารหลักฐานทางการศึกษาของโรงเรียนที่ถูกยุบรวม ให้นําไปรวมกับโรงเรียนที่รับ
รวม เอกสารหลักฐานทางการศึกษาของโรงเรียนที่เลิกดําเนินการ   ให้นําส่งสํานักงานพระพุทธศาสนา
จังหวัด  หรือสํานักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติแล้วแต่กรณี ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันประกาศยุบรวม  
หรือเลิกดําเนินการ 
 ในกรณีที่ผู้รับใบอนุญาตไม่ดําเนินการตาม (๑), (๒), หรือ (๓) ให้สํานักงานพระพุทธศาสนาจังหวัด  
หรือสํานักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติดําเนินการแล้วแต่กรณี 

หมวด  ๔ 
การดําเนินการของโรงเรียนพระปริยัติธรรม  แผนกสามญัศึกษา 

 
 ข้อ ๑๓  ให้มีกลุ่มโรงเรียนพระปริยัติธรรม แผนกสามัญศึกษา  เพื่อส่งเสริม  สนับสนุน  นิเทศ  
ติดตาม  การจัดการศึกษาของโรงเรียนภายในกลุ่ม 
          การกําหนดขนาด  อํานาจหน้าที่ จํานวนบุคลากร หลักเกณฑ์ วิธีการหรือเงื่อนไขอื่นใด 
 ของกลุ่มโรงเรียน  ให้เป็นไปตามประกาศคณะกรรมการ             

 
 
 



        คูมือการปฏิบัติงาน 
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ข้อ ๑๔  ให้มีคณะกรรมการการศึกษาพระปริยัติธรรม  แผนกสามัญศึกษา  ประกอบด้วย  ประธาน

กรรมการมหาเถรสมาคม  หรือผู้ที่ประธานกรรมการมหาเถรสมาคมมอบหมาย  เป็นประธานกรรมการ   
ผู้อํานวยการสํานักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ  เป็นรองประธานกรรมการ   ผู้ทรงคุณวุฒิจํานวนไม่เกิน ๔ 
รูป/คน  เลขานุการแม่กองบาลีสนามหลวง    เลขานุการแม่กองธรรมสนามหลวง  อธิการบดีมหาวิทยาลัย 
มหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย    อธิการบดีมหาวิทยาลัยมหามกุฏราชวิทยาลัย  ประธานกลุ่มโรงเรียน จํานวน   
๕  รูป  ปลัดกระทรวงศึกษาธิการ  เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน  เลขาธิการสภาการศึกษา  
ผู้ อํานวยการสํานักงบประมาณ   รองผู้ อํานวยการสํานักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติที่ กํากับดูแล 
กองพุทธศาสนศึกษา  ผู้อํานวยการสํานักงานพระพุทธศาสนาจังหวัด  จํานวน  ๔  คน  เป็นกรรมการ  
ผู้อํานวยการกองพุทธศาสนศึกษา  เป็นกรรมการและเลขานุการ  
  กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ    ประธานกลุ่ ม โรงเรียน   และผู้ อํ านวยการสํ านักงาน
พระพุทธศาสนาจังหวัด  ให้สํานักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติเป็นผู้เสนอรายชื่อขอรับความเห็นชอบจาก
มหาเถรสมาคม   มีวาระคราวละ ๔  ปี  และอาจได้รับแต่งต้ังได้อีก 
         การแต่งต้ังคณะกรรมการให้สํานักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติเสนอมหาเถรสมาคมแต่งต้ัง 

ข้อ ๑๕  คณะกรรมการ  มีอํานาจหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
(๑)  กําหนดนโยบาย  มาตรฐานและแผนการจัดการศึกษาโรงเรียน 
(๒) ให้คําแนะนํา ส่งเสริมการจัดการศึกษาและการดําเนินงานการประกันคุณภาพ                               

การศึกษา 
(๓) ให้ความเหน็ชอบในการจัดต้ัง ขยายชั้นเรียน ยุบรวม เลิกดําเนินการโรงเรียน 
(๔) พิจารณาวินิจฉัยคําร้องทุกข์ 
(๕) พิจารณาวินิจฉัย  ช้ีขาดปัญหาข้อขัดข้องอื่นใดในการปฏิบัติตามประกาศนี้  
     คําวินิจฉัยของคณะกรรมการ ถือเป็นข้อยุติ 
(๖) ออกระเบยีบ คําสั่ง ประกาศเกี่ยวกับการจัดการศึกษาและการบริหารบุคลากร 
    ของโรงเรียน  กลุม่โรงเรียน                   

              (๗) แต่งต้ังคณะอนุกรรมการตามที่เห็นสมควร 

ข้อ ๑๖  ให้มีการประชุมของคณะกรรมการ  อย่างน้อยปีละ  ๑  ครั้ง  ต้องมีกรรมการมาประชุมไม่
น้อยกว่าก่ึงหนึ่งของจํานวนกรรมการทั้งหมดที่ดํารงตําแหน่งอยู่ในขณะนั้น จึงจะนับเป็นองค์ประชุม 
 ในกรณีประธานกรรมการไม่มาประชุมหรือไม่อยู่ในที่ประชุม ให้รองประธานกรรมการเป็นประธาน 
ในที่ประชุม  หรือในกรณีทั้งประธานกรรมการและรองประธานกรรมการไม่มาประชุมหรือไม่อยู่ในที่ประชุม 
ให้ที่ประชุมเลือกกรรมการผู้หนึ่งเป็นประธานในที่ประชุม 
 การวินิจฉัยช้ีขาดของที่ประชุมให้ถือเสียงข้างมาก กรรมการผู้หนึ่งมีเสียงหนึ่งในการลงคะแนน  
ถ้าคะแนนเสียงเท่ากัน  ให้ประธานในที่ประชุมออกเสียงชี้ขาด 

 

 



        คูมือการปฏิบัติงาน 
การขออนุญาตจัดตัง้และขยายชั้นเรียน โรงเรียนพระปริยัติธรรม แผนกสามัญศึกษา 
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หมวด  ๕ 
บทเฉพาะกาล 

 
ข้อ ๑๗  ให้ถือว่าโรงเรียน ผู้รับใบอนุญาต  ผู้จัดการ  ผู้อํานวยการ  รองผู้อํานวยการ บุคลากร

ทางการศึกษา  ครู  นักเรียน และกลุ่มโรงเรียน  ที่มีอยู่ก่อนประกาศฉบับนี้ใช้บังคับ  เป็นโรงเรียน ผู้รับ
ใบอนุญาต  ผู้จัดการ  ผู้อํานวยการ  รองผู้อํานวยการ บุคลากรทางการศึกษา  ครู  นักเรียน และกลุ่ม
โรงเรียน ตามประกาศมหาเถรสมาคมฉบับนี้ 

ข้อ ๑๘  ให้ถือว่าครูใหญ่ อาจารย์ใหญ่  ที่มีอยู่ก่อนประกาศฉบับนี้ใช้บังคับ  เป็นผู้อํานวยการ  
ตามประกาศมหาเถรสมาคมฉบับนี้  และผู้ช่วยครูใหญ่  ผู้ช่วยอาจารย์ใหญ่  ที่มีอยู่ก่อนประกาศฉบับนี้ใช้
บังคับ เป็นรองผู้อํานวยการ  ตามประกาศมหาเถรสมาคมฉบับนี้ 
 

                     ประกาศ  ณ  วันที่   ๑   เดือน ธันวาคม  พ.ศ. ๒๕๕๓ 
 
 
                                        (สมเด็จพระพุฒาจารย์) 

                                                                  ประธานคณะผู้ปฏิบัติหน้าที่สมเด็จพระสังฆราช 
                                      ประธานกรรมการมหาเถรสมาคม 
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แบบ ปส.๑ 

แบบขออนุญาตจัดต้ังโรงเรียนพระปริยัติธรรม  แผนกสามัญศึกษา 
.............................................. 

 

ที่...................../.........................               เขียนที่.............................................. 

วันที่...................เดือน...............................พุทธศักราช................ 

อาตมาภาพ....................................................................อายุ...............พรรษา....................... 

ตําแหน่งเจ้าอาวาสวัด................................................................เลขที่................ถนน........................................ 

หมู่ที่......................ตําบล......................................อําเภอ.................................จังหวัด..................................... 

รหัสไปรษณีย์.................................โทรศัพท์..................................................โทรสาร....................................... 

ขอยื่นคําขออนุญาตจัดต้ังโรงเรียนพระปริยัติธรรม แผนกสามัญศึกษา  ต่อผู้ อํานวยการสํานักงาน
พระพุทธศาสนาแห่งชาติ  ดังมีข้อความต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ สถานทีต้ั่งโรงเรียน  จัดต้ัง........................................................................................... 

เลขที่..................ถนน..............................................หมู่ที่..................ตําบล....................................................... 

อําเภอ............................................จังหวัด...............................................รหัสไปรษณีย์................................... 

(๑) ช่ือโรงเรียน..................................................................................................................... 

(๒) เปิดสอน   ต้ังแต่เวลา..................................นาฬิกา  ถึงเวลา.............................นาฬิกา 

รวมเวลาเรียนวันละ...........................................ช่ัวโมง....................................นาที 

(๒) สอนตามหลัดสูตรโรงเรียนพระปริยัติธรรม  แผนกสามญัศึกษา 

 ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น  พุทธศักราช  ๒๕๕๑ 

 ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย  พุทธศักราช  ๒๕๕๑ 

        (๔) ภาคเรียนในปีหนึ่งแบ่งเป็น  ๒  ภาค      ภาคต้นต้ังแต่เดือน......................................... 

ถึงเดือน.........................................    ภาคปลายต้ังแต่เดือน.....................................ถึงเดือน........................... 

(๕) วันหยุดประจําสัปดาห์.................................................................................................... 

   (๖) มีนักเรียนเข้าเรียน จํานวน................................................รูป  (ดังรายชื่อดังแนบท้าย) 
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ข้อ ๒  อาตมภาพขอรับรอง 

(๑) วัด..........................................................................................จะส่งเสริมใหม้ีการศึกษา 

พระปริยัติธรรมทั้งแผนกธรรม-แผนกบาลี  และจะส่งเข้าสอบนักธรรมสนามหลวงและบาลีสนามหลวง
ประจําทุกปี 

(๒) อาตมภาพจะปฏิบัติตามประกาศมหาเถรสมาคม ว่าด้วยโรงเรียนพระปริยัติธรรม 
แผนกสามัญศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๓ ทุกประการ 

 

ลงชื่อ..............................................................ผู้ย่ืนคําขอ 

 

ความเหน็ของเจ้าคณะตาํบล 

.......................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................... 

ลงชื่อ....................................................... 

                                                                               (......................................................) 

เจ้าคณะตําบล........................................ 

            ............../................./................. 

ความเหน็ของเจ้าคณะอาํเภอ 

......................................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................ 

ลงชื่อ........................................................                          

      (.......................................................) 

เจ้าคณะอําเภอ......................................... 

             ................/................../................... 
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ความเหน็ของเจ้าคณะจังหวดั 

.......................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................... 

ลงชื่อ........................................................           

       (.....................................................) 

เจ้าคณะจังหวัด......................................... 

        ...... ......./................/................. 

ความเหน็ของเจ้าคณะภาค 

.......................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................... 

ลงชื่อ................................................................ 

      (........................................................) 

เจ้าคณะภาค.............................................. 

                ............/.................../................ 
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แผนผงัแสดงห้องทุกห้องวา่ใชส้ําหรับอะไร 

 

ชั้นบน        ชั้นลา่ง 
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แผนที่โดยสังเขปแสดงสถานที่ต้ังโรงเรียนและเขตติดต่อ 

 

 

      เหนือ 

 

 

  ตะวันตก           ตะวันออก 

 

 

 

      ใต้ 
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คําบรรยายประกอบสถานที ่

 

  ๑. สถานที่ต้ังโรงเรียน ต้ังอยู่ที่.............................................................................................. 
.......................................................................................................................................................................... 

  ๒. บริเวณโรงเรียนมีเนื้อที่...................ตารางเมตร      มสีนามเนื้อที่.................ตารางเมตร  

  ๓. เขตติดต่อ ทิศเหนือจรด.............................................................................................. 

    ทิศใต้จรด................................................................................................... 

    ทิศตะวันออกจรด...................................................................................... 

    ทิศตะวันตกจรด........................................................................................ 

 

คําอธบิายการกรอกคําขออนุญาตจัดต้ังโรงเรียน 

 

๑. การต้ังชื่อโรงเรียนให้ต้ังตามระเบยีบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการต้ังชื่อสถานศึกษา 
พ.ศ.๒๕๔๗  
  ๒. สถานที่ต้ังโรงเรียน  ต้องตั้งอยู่ที่วัดที่ขออนุญาตจัดต้ัง  หรือที่ธรณีสงฆ์ของวัดที่ขอ
อนุญาตจัดต้ัง  หรือที่ดินของมูลนิธิทางพระพุทธศาสนา  หรือที่ราชพัสดุ  กรณีที่ดินของมูลนิธิทาง
พระพุทธศาสนา หรือที่ราชพัสดุ จะต้องได้รับอนุญาตจากเจ้าของเป็นลายลักษณ์อักษร 

๓. แผนที่โดยสังเขป  ให้แสดงตําแหน่งที่ต้ังโรงเรียน  บริเวณใกล้ชิดและถนนหนทางหรือ
แม่น้ํา ลําคลองที่ใช้ไปมาติดต่อกับทางหลวงให้ชัดเจน  ให้ผู้ที่ไม่รู้จักสถานที่  ดูแผนที่แล้วสามารถเดินทางไป
หาสถานที่ถูกต้องและสะดวก 
  ๔.  แผนผังที่ต้ังโรงเรียนที่มีหลายห้องให้แสดงการแบ่งห้องชั้นล่างชั้นบนเป็นหลังๆไป  ให้
แสดงที่ต้ังประตูหน้าต่างให้ชัดเจนทุกห้อง  และถ้าช่องที่ให้ไว้นั้นไม่พอ  ให้ทําแผนผังแนบการบรรยาย
ต่างหากกับให้บรรยายประกอบลักษณะตัวโรงเรียนด้วย 

๕. การขออนุญาตจัดต้ังโรงเรียน  สมควรกําหนดตราสัญลักษณ์ของโรงเรียนให้ชัดเจน  
พร้อมทั้งความหมายของตราสัญลักษณ์  เพื่อสะดวกแก่การขออนุญาตให้ตราประจําโรงเรียน 

๖. การย่ืนแบบขออนุญาตจัดต้ังโรงเรียนพระปริยัติธรรม  แผนกสามัญศึกษา ให้จัดทํา
อย่างน้อย ๒ ชุด  โดยส่งสํานักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ ๑ ชุด  และให้จัดเก็บไว้ที่โรงเรียนเป็นหลักฐาน 
๑ ชุด 
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แบบตรวจสอบความพร้อม 

การขออนญุาตจัดต้ังโรงเรียนพระปริยัติธรรม  แผนกสามัญศึกษา 

สังกัดสาํนักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาต ิ

................................................................. 

 

วัด...........................................ตําบล.................................อําเภอ.......................................... 

จังหวัด.............................................รหัสไปรษณีย์.................................โทรศัพท์............................................. 

โทรสาร...................................................มีความพร้อม  ดังนี้ 

๑.  อาคารสถานที่  (ภาพถ่ายประกอบ)  
   อาคารเรียน 1   กว้าง........เมตร   ยาว.......เมตร  สูง......ช้ัน    ราคา..............บาท 
   อาคารเรียน 2   กว้าง........เมตร   ยาว.......เมตร  สูง......ช้ัน   ราคา.............บาท 
   อาคารเรียน 3   กว้าง.......เมตร   ยาว........เมตร  สูง......ช้ัน     ราคา............บาท 

   อาคารที่พักนักเรียน  จํานวน................หลัง 

   อาคารที่กําลังก่อสร้าง 

       มี  (โปรดระบุ)................................................................................................. 

       ไม่ม ี

  อยู่ห่างจากโรงเรียนพระปริยัติธรรม  แผนกสามัญศึกษา 

   ทิศเหนือ  โรงเรียน................................................  อําเภอ.................................... 

จังหวัด............................  ระยะห่าง......................กิโลเมตร  เปิดสอนในระดับ............................................... 

   ทิศใต้  โรงเรียน..............................................  อําเภอ............................................ 

จังหวัด............................  ระยะห่าง......................กิโลเมตร  เปิดสอนในระดับ............................................... 

   ทิศตะวันออก โรงเรียน.................................  อําเภอ............................................. 

จังหวัด............................  ระยะห่าง......................กิโลเมตร  เปิดสอนในระดับ............................................... 

   ทิศตะวันออก  โรงเรียน.....................................  อําเภอ......................................... 

จังหวัด...........................  ระยะห่าง......................กิโลเมตร  เปิดสอนในระดับ................................................ 
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๒.นักเรียน (แนบบญัชีเรียกชื่อพร้อมเลขประจําตัว ๑๓ หลัก) 

ปัจจุบันมีนักเรียน  จํานวน..................................รูป 

ม.๑.........................รูป  ม.๒............................รูป  ม.๓..............................รูป 

   ม.๔....................... รูป  ม.๕..............................รูป  ม.๖............................รูป  

ที่มาของนักเรียน 

      ภายในอําเภอ / ภายในจังหวัด 

  ต่างจังหวัด  (โปรดระบุ)................................................................... 

๓. บุคลากร/ครู 

ผู้จัดการ  ช่ือ.......................................................................อายุ.............ปี  พรรษา............. 

วุฒิการศึกษา.........................................................วัด...................................................................................... 

ปัจจุบันดํารงตําแหน่ง  (พระสังฆาธิการ).......................................................................................................... 

ผู้อํานวยการ  ช่ือ................................................................อายุ..............ปี  พรรษา............. 

วุฒิการศึกษา............................................................วัด................................................................................... 

ปัจจุบันดํารงตําแหน่ง  (พระสังฆาธิการ)........................................................................................................... 

  ครูประจํา  จํานวน............................รูป/คน 

  ๑.  ...................................................................วุฒิการศึกษา............................................... 

วิชาที่สอน.......................................................................................................................................................... 

  ๒.  ....................................................................วุฒิการศึกษา............................................... 

วิชาที่สอน.......................................................................................................................................................... 

    ๓.  ....................................................................วุฒิการศึกษา............................................... 

วิชาที่สอน.......................................................................................................................................................... 

  ๔.  ....................................................................วุฒิการศึกษา............................................... 

วิชาที่สอน.......................................................................................................................................................... 

  ครูพิเศษ  จํานวน............................รูป/คน 

  ๑.  ....................................................................วุฒิการศึกษา............................................... 

วิชาที่สอน......................................................................................................................................................... 
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๒.  ....................................................................วุฒิการศึกษา............................................... 

วิชาที่สอน......................................................................................................................................................... 

    ๓.  ..................................................................วุฒิการศึกษา................................................. 

วิชาที่สอน......................................................................................................................................................... 

๔. อุปกรณ์การศึกษา  และสื่อการเรียนการสอน 

๑.  .........................................................................  จํานวน................................... 

๒.  .........................................................................  จํานวน................................... 

๓.  .........................................................................  จํานวน................................... 

๔.  .........................................................................  จํานวน................................... 

๕.  .........................................................................  จํานวน................................... 

๕. วัสดุ/เครื่องใช้สาํนักงาน 

๑.  .........................................................................  จํานวน................................... 

๒.  .........................................................................  จํานวน................................... 

๓.  .........................................................................  จํานวน................................... 

๔.  .........................................................................  จํานวน................................... 

๕.  .........................................................................  จํานวน.................................. 

๖.  .........................................................................  จํานวน................................... 

๗.  .........................................................................  จํานวน.................................. 

๖. ครุภัณฑ์ 

๑.  .........................................................................  จํานวน................................... 

๒.  .........................................................................  จํานวน................................... 

๓.  .........................................................................  จํานวน................................... 

๔.  .........................................................................  จํานวน................................... 

๕.  .........................................................................  จํานวน................................... 

๖.  .........................................................................  จํานวน................................... 

๗. ...........................................................................  จํานวน.................................. 
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๗. ห้องสมุด 

          มี  (โปรดระบุ).................................................................................................. 

          ไม่ม ี

๘. ห้องวิทยาศาสตร ์

          มี  (โปรดระบุ).................................................................................................. 

          ไม่ม ี

๙. ศักยภาพในการจัดการเรียนการสอน 

๑. เชิงปริมาณ......................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................... 

๒.  เชิงคุณภาพ....................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................... 

๑๐. เงนิทนุสาํรองที่ใช้ดําเนินการเฉพาะโรงเรียนพระปริยัติธรรม  แผนกสามัญศกึษา 

จํานวน..................................บาท  (................................................................) 

 

ลงชื่อ......................................................................... 

               (......................................................................) 

                                                              เจ้าอาวาส.................................................................. 

          ............/....................../..................... 

 

       ลงชื่อ......................................................................... 

                                                                     (.....................................................................) 

                            ผู้อํานวยการสํานักงานพระพุทธศาสนาจังหวัด............................ 

                    ............/....................../...................... 
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แบบ ปส.๓ 

แบบขออนุญาตขยายชัน้เรียนโรงเรียนพระปริยัติธรรม  แผนกสามัญศกึษา 
.............................................. 

 

ที่...................../.........................               เขียน................................................... 

วันที่............เดือน.............................พุทธศักราช......................... 

อาตมาภาพ.............................................................อายุ...............พรรษา.............................. 

ตําแหน่งผู้จัดการโรงเรียน.......................................................วัด..................................................................... 

เลขที่................ถนน.......................................หมู่ที่......................ตําบล............................................................ 

อําเภอ..........................................จังหวัด.................................................รหัสไปรษณีย์................................... 

โทรศัพท์........................................โทรสาร..................................................ขอยื่นคําขออนุญาตขยายชั้นเรียน 

โรงเรียนพระปริยัติธรรม แผนกสามัญศึกษา  ต่อผู้ อํานวยการสํานักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ   
ดังมีข้อความต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ช่ือโรงเรียน................................................................................................................. 

วัด.......................................................เลขที่..................ถนน..................................................หมู่ที่.................. 

ตําบล.................................................อําเภอ......................................................จังหวัด...................................
รหัสไปรษณีย์................................... 

(๑) เปิดสอน   ต้ังแต่เวลา............................นาฬิกา  ถึงเวลา....................................นาฬิกา 

รวมเวลาเรียนวันละ...........................................ช่ัวโมง....................................นาที 

(๒) สอนตามหลัดสูตรโรงเรียนพระปริยัติธรรม  แผนกสามญัศึกษา 

        (๓) ภาคเรียนในปีหนึ่งแบ่งเป็น  ๒  ภาค      ภาคต้นต้ังแต่เดือน......................................... 

ถึงเดือน...................................    ภาคปลายตั้งแต่เดือน.....................................ถึงเดือน................................. 

(๔) วันหยุดประจําสัปดาห์.................................................................................................... 

   (๕) มีนักเรียนที่จะขออนุญาตขยายชั้นเรียน จํานวน..................รูป  (ดังรายชื่อดังแนบท้าย) 

ข้อ ๒  อาตมภาพขอรับรอง 

(๑) โรงเรียน..................................................................................จะส่งเสริมให้มีการศึกษา 

พระปริยัติธรรมทั้งแผนกธรรม-แผนกบาลี  และจะส่งเข้าสอบนักธรรมสนามหลวงและบาลีสนามหลวง
ประจําทุกปี 
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(๒) อาตมภาพจะปฏิบัติตามประกาศมหาเถรสมาคม ว่าด้วยโรงเรียนพระปริยัติธรรม 
แผนกสามัญศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๓ ทุกประการ 

 

ลงชื่อ...........................................................ผู้ย่ืนคําขอ 

 

ความเหน็ของเจ้าคณะตาํบล 

.......................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

ลงชื่อ..................................................                   

      (..................................................) 

เจ้าคณะตําบล..................................... 

       ............./................/................... 

ความเหน็ของเจ้าคณะอาํเภอ 

.......................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

ลงชื่อ............................................................. 

                                                                                 (........................................................) 

เจ้าคณะอําเภอ............................................. 

        ............../..................../................ 

ความเหน็ของเจ้าคณะจังหวดั 

.......................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

ลงชื่อ..............................................................                     

     (............................................................) 

เจ้าคณะจังหวัด.............................................. 

        ................/.............../................ 
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ความเหน็ของเจ้าคณะภาค 

.......................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

ลงชื่อ................................................................ 

                                                                               (............................................................) 

เจ้าคณะภาค.................................................. 

        ............/................./................. 
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แผนผงัแสดงห้องทุกห้องวา่ใชส้ําหรับอะไร 

 
ชั้นบน        ชั้นลา่ง 
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แผนที่โดยสังเขปแสดงสถานที่ต้ังโรงเรียนและเขตติดต่อ 

 

 
      เหนือ 

 

 
  ตะวันตก           ตะวันออก 

 

 

 

      ใต้ 
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คําบรรยายประกอบสถานที ่

 

  ๑. สถานที่ต้ังโรงเรียน ต้ังอยู่ที่............................................................................................... 
.......................................................................................................................................................................... 

  ๒. บริเวณโรงเรียนมีเนื้อที่................ตารางเมตร      มีสนามเนื้อที่....................ตารางเมตร  

  ๓. เขตติดต่อ ทิศเหนือจรด............................................................................................. 

    ทิศใต้จรด................................................................................................... 

    ทิศตะวันออกจรด...................................................................................... 

    ทิศตะวันตกจรด........................................................................................ 

 

คําอธบิายการกรอกคําขออนุญาตขยายชัน้เรียน 

 
๑. แผนที่โดยสังเขป  ให้แสดงตําแหน่งที่ต้ังโรงเรียน  บริเวณใกล้ชิดและถนนหนทางหรือ

แม่น้ํา ลําคลองที่ใช้ไปมาติดต่อกับทางหลวงให้ชัดเจน  ให้ผู้ที่ไม่รู้จักสถานที่  ดูแผนที่แล้วสามารถเดินทางไป
หาสถานที่ถูกต้องและสะดวก 
  ๒. แผนผังที่ต้ังโรงเรียนที่มีหลายห้องให้แสดงการแบ่งห้องชั้นล่างชั้นบนเป็นหลังๆไป  
 ให้แสดงที่ต้ังประตูหน้าต่างให้ชัดเจนทุกห้อง  และถ้าช่องที่ให้ไว้นั้นไม่พอ  ให้ทําแผนผังแนบการบรรยาย
ต่างหากกับให้บรรยายประกอบลักษณะตัวโรงเรียนด้วย 

๓. การยื่นแบบขออนุญาตขยายชั้นเรียนโรงเรียนพระปริยัติธรรม  แผนกสามัญศึกษา  
ให้จัดทําอย่างน้อย ๒ ชุด  โดยส่งสํานักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ ๑ ชุด  และให้จัดเก็บไว้ที่โรงเรียนเป็น
หลักฐาน ๑ ชุด 
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แบบตรวจสอบความพร้อม 

การขออนญุาตขยายชัน้เรียนโรงเรียนพระปริยัติธรรม  แผนกสามัญศกึษา 

สังกัดสาํนักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาต ิ

................................................................. 

 

โรงเรียน.................................................วัด.......................................................................... 

ตําบล................................................อําเภอ........................................จังหวัด................................................ 

รหัสไปรษณีย์.......................................โทรศัพท์.....................................โทรสาร.............................................
มีความพร้อม  ดังนี้ 

๑.  อาคารสถานที่  (ภาพถ่ายประกอบ)  
   อาคารเรียน 1   กว้าง......เมตร   ยาว......เมตร  สูง.......ช้ัน    ราคา................บาท 
   อาคารเรียน 2   กว้าง......เมตร   ยาว......เมตร  สูง......ช้ัน ราคา................บาท 
   อาคารเรียน 3   กว้าง......เมตร   ยาว......เมตร  สูง......ช้ัน     ราคา...............บาท 

   อาคารที่พักนักเรียน  จํานวน................หลัง 

   อาคารที่กําลังก่อสร้าง 

       มี  (โปรดระบุ)................................................................................................... 

       ไม่ม ี

  อยู่ห่างจากโรงเรียนพระปริยัติธรรม  แผนกสามัญศึกษา 

   ทิศเหนือ  โรงเรียน.........................................  อําเภอ........................................... 

จังหวัด.........................................  ระยะห่าง.........กิโลเมตร  เปิดสอนในระดับ............................................... 

   ทิศใต้  โรงเรียน............................................  อําเภอ............................................. 

จังหวัด.........................................  ระยะห่าง.........กิโลเมตร  เปิดสอนในระดับ............................................... 

   ทิศตะวันออก โรงเรียน...................................  อําเภอ........................................... 

จังหวัด.........................................  ระยะห่าง.........กิโลเมตร  เปิดสอนในระดับ............................................... 

   ทิศตะวันออก  โรงเรียน.................................  อําเภอ............................................ 

จังหวัด.........................................  ระยะห่าง........กิโลเมตร  เปิดสอนในระดับ............................................... 
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๒.นักเรียน  

สถิติข้อมูลนักเรียน  ย้อนหลัง ๓ ปี 

ปี....................มีนักเรียน.........รูป    ม.๑........รูป  ม.๒...........รูป  ม.๓.............รูป 

ปี....................มีนักเรียน........รูป    ม.๑.........รูป  ม.๒.........รูป  ม.๓...............รูป 

ปี....................มีนักเรียน........รูป    ม.๑........รูป  ม.๒...........รูป  ม.๓.............รูป 

  จํานวนนักเรียนที่จะขออนุญาตขยายชั้นเรียน    มี.............รูป   (แนบบัญชีเรียกช่ือพร้อม
เลขประจําตัว ๑๓ หลัก)    ม.๔.................รูป  ม.๕............รูป   ม.๖..............รูป  

ที่มาของนักเรียน 

     ภายในอําเภอ / ภายในจังหวัด 

  ต่างจังหวัด  (โปรดระบุ).................................................................................. 

๓. บุคลากร/ครู 

ผู้จัดการ  ช่ือ.......................................................................อายุ.............ปี  พรรษา............. 

วุฒิการศึกษา..........................................................วัด...................................................................................... 

ปัจจุบันดํารงตําแหน่ง  (พระสังฆาธิการ).......................................................................................................... 

ผู้อํานวยการ  ช่ือ................................................................อายุ..............ปี  พรรษา............. 

วุฒิการศึกษา..........................................................วัด...................................................................................... 

ปัจจุบันดํารงตําแหน่ง  (พระสังฆาธิการ).......................................................................................................... 

  ครูประจํา  จํานวน............................รูป/คน 

  ๑.  ...................................................................วุฒิการศึกษา............................................... 

วิชาที่สอน......................................................................................................................................................... 

  ๒.  ....................................................................วุฒิการศึกษา............................................... 

วิชาที่สอน......................................................................................................................................................... 

    ๓.  ....................................................................วุฒิการศึกษา............................................... 

วิชาที่สอน......................................................................................................................................................... 

  ๔.  ...................................................................วุฒิการศึกษา............................................... 

วิชาที่สอน.......................................................................................................................................................... 
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ครูพิเศษ  จํานวน............................รูป/คน 

  ๑.  ...................................................................วุฒิการศึกษา............................................... 

วิชาที่สอน......................................................................................................................................................... 

  ๒.  ...................................................................วุฒิการศึกษา............................................... 

วิชาที่สอน.......................................................................................................................................................... 

    ๓.  ..................................................................วุฒิการศึกษา................................................. 

วิชาที่สอน........................................................................................................................................................ 

๔. อุปกรณ์การศึกษา  และสื่อการเรียนการสอน 

๑.  ........................................................................  จํานวน................................... 

๒.  .........................................................................  จํานวน................................... 

๓.  .........................................................................  จํานวน................................... 

๔.  .........................................................................  จํานวน................................... 

๕.  .........................................................................  จํานวน................................... 

๕. วัสดุ/เครื่องใช้สาํนักงาน 

๑.  .........................................................................  จํานวน................................... 

๒.  ........................................................................  จํานวน................................... 

๓.  ........................................................................  จํานวน................................... 

๔.  ........................................................................  จํานวน................................... 

๕.  ..........................................................................  จํานวน.................................. 

๖. ครุภัณฑ์ 

๑.  .........................................................................  จํานวน................................... 

๒.  .........................................................................  จํานวน................................... 

๓.  .........................................................................  จํานวน................................... 

๔.  .........................................................................  จํานวน................................... 

๕.  .........................................................................  จํานวน................................... 
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๗. ห้องสมุด 

          มี  (โปรดระบุ).................................................................................................. 

          ไม่ม ี

๘. ห้องวิทยาศาสตร ์

          มี  (โปรดระบุ)................................................................................................... 

          ไม่ม ี

๙. ศักยภาพในการจัดการเรียนการสอน 

๑. เชิงปริมาณ......................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................... 

๒.  เชิงคุณภาพ....................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................... 

๑๐. เงนิทนุสาํรองที่ใช้ดําเนินการเฉพาะโรงเรียนพระปริยัติธรรม  แผนกสามัญศกึษา 

จํานวน..................................บาท  (............................................................................) 

 

ลงชื่อ........................................................................ 

                (......................................................................) 

                                                              ผู้จัดการโรงเรียน...................................................... 

          ............/.........................../................... 

 

       ลงชื่อ.......................................................................... 

                                                                     (.....................................................................) 

                                 ผู้อํานวยการสํานักงานพระพุทธศาสนาจังหวัด..................... 

                    ............/......................./...................... 
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แบบสํารวจความพึงพอใจของผู้รบับริการ 
การขออนญุาตจัดต้ังและขยายชั้นเรียนโรงเรียนพระปริยัติธรรม  แผนกสามัญศึกษา 

กองพุทธศาสนศึกษา 
….................................... 

คําชี้แจง  โปรดทําเครื่องหมาย ลงในช่อง   และตารางที่ตรงตามความเป็นจริง  โดยข้อมูลที่ได้รับจะไม่เปิดเผย
และจะนําไปใช้เพื่อประโยชน์ในการพัฒนางานของสํานักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติในภาพรวม 

ตอนที่ 1 ข้อมูลทั่วไป 

1.สถานภาพ     พระภิกษุ/สามเณร      ฆราวาส 

2.อาย ุ    ตํ่ากว่า 20 ปี          20 – 40 ปี     41 -60 ปี       
   60 ปีขึ้นไป 

3.ระดับการศกึษา 
3.1 ทางโลก  ประถมศึกษา   มัธยมศึกษา    ปริญญาตรีหรือเทียบเท่า    สูงกว่าปริญญาตรี 
3.2 ทางธรรม ก. แผนกธรรม    นักธรรมตรี     นักธรรมโท     นักธรรมเอก 

   ข. แผนกบาล ี    เปรียญธรรม 1 – 3 ประโยค       เปรียญธรรม 4 – 6 ประโยค 
        เปรียญธรรม 7 – 9 ประโยค 

4.อาชีพ (ฆราวาส)   นักเรียน/นักศึกษา     ข้าราชการ/พนักงานของรัฐ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ 
     ธุรกิจส่วนตัว   ลูกจ้าง      อ่ืน ๆ (ระบุ).............................. 

ตอนที่ 2 ความพึงพอใจดา้นกระบวนการ/ขั้นตอนการให้บริการ  
ระดับความพงึพอใจ 

                                            ประเด็นต่าง ๆ  ดีมาก   ดี ปาน 
กลาง

น้อย น้อย 
ที่สุด 

1.ขั้นตอนการให้บริการไม่ยุ่งยาก ซับซ้อนและมีความคล่องตัว      
2.ความสะดวก รวดเร็วของการให้บริการ      
3.ให้บริการด้วยความครบถ้วน ถูกต้อง        
4.ความชัดเจนในการอธิบาย ช้ีแจงและแนะนําขั้นตอนในการให้บริการด้วยสื่อต่าง ๆ      
5.ระยะเวลารอคอยในการรับบริการ      
 
 
 
 
 
 
 



        คูมือการปฏิบัติงาน 
การขออนุญาตจัดตัง้และขยายชั้นเรียน โรงเรียนพระปริยัติธรรม แผนกสามัญศึกษา 
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ตอนที่ 3 ความพึงพอใจดา้นเจ้าหนา้ที่ผูใ้ห้บริการ 

          ระดับความพึงพอใจ 
                                            ประเด็นต่าง ๆ  ดีมาก    ดี ปาน 

กลาง
น้อย น้อย 

ที่สุด 
1.ความสุภาพ ย้ิมแย้มแจ่มใส พูดด้วยถ้อยคําและน้ําเสียงสุภาพ      
2.ความเอาใจใส่ กระตือรือร้นและความพรอ้มในการให้บริการ      
3.มีความรู้ ความสามารถในการให้บริการได้อย่างถูกต้องและน่าเชื่อถือ        
4.ความมีน้ําใจ มีความเอื้อเฟื้อเผื่อแผ ่      
5.ความซื่อสัตย์สุจริตในการปฏิบัติหน้าที่      
 
ตอนที่ 4 ความพึงพอใจดา้นสิ่งอาํนวยความสะดวก 

          ระดับความพึงพอใจ 
                                            ประเด็นต่าง ๆ  ดีมาก   ดี ปาน 

กลาง
น้อย น้อย 

ที่สุด 
1.ความพอเพียงของอุปกรณ์/เครื่องมือในการให้บริการ เชน่ เครื่องคอมพิวเตอร์      
2.ความสะอาดของสถานที่      
3.ความพอเพียงของจุดในการให้บริการ        
4.ป้ายบอกจุดบริการ/ป้ายประชาสัมพันธ์มีความชัดเจนและเข้าใจง่าย      
5.มีโต๊ะนั่ง หนังสืออ่านเล่น บริการน้ําด่ืม เอกสารแผ่นพับ      
 
ตอนที่ 5 ความพึงพอใจต่อคุณภาพของการให้บริการ 

          ระดับความพึงพอใจ 
                                            ประเด็นต่าง ๆ   ดีมาก

 
  ดี ปาน 

กลาง
น้อย น้อย 

ที่สุด 

1.ได้รับบริการที่ตรงตามความต้องการ      
2.ได้รับบริการที่คุ้มค่า คุม้ประโยชน์      
3.เปิดรับฟังข้อคิดเห็นต่อการให้บริการ        
4.มีความสะดวกในการเข้าถึงการใช้บริการ      
5.ความพึงพอใจโดยภาพรวมที่ได้รับจากการบริการของหน่วยงาน      
 
ตอนที่ 6   ข้อเสนอแนะ   (ถ้ามี) 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................... 

ขอขอบคุณมา ณ โอกาสนี้ 



        คูมือการปฏิบัติงาน 
การขออนุญาตจัดตัง้และขยายชั้นเรียน โรงเรียนพระปริยัติธรรม แผนกสามัญศึกษา 
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คณะผู้จัดทาํ 
 
ที่ปรึกษา 
  นายวิโรจน์   อุ่นทรัพย์  ผู้อํานวยการกองพุทธศาสนศึกษา 
  นางรสนา   วิทยา  ผู้อํานวยการส่วนการศึกษาพระปริยัติธรรมแผนกสามญั 
ผู้จัดทํา 
  นายดํารงค์     สอนอ้น  นักวิชาการศาสนาชํานาญการ 
  นางพรเพ็ญ  กิตติธรางกูร  นักวิชาการศาสนาชํานาญการ 
  นางสาวการะเกตุ  จงมีสุข  นักวิชาการศาสนาชํานาญการ 

 
 


